Cémara Municipal de Cordeiro
“Cordeiro- Cidade Exposi¢cao”
Poder Legislativo

RESOLUCAO N° 66/2023

REGULAMENTA A ELABORACAO DO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP), A
ELABORACAO DO TERMO  DE
REFERENCIA (TR) PARA A AQUISICAO DE
BENS E A CONTRATACAO DE SERVICOS E
OBRAS E O INCISO VII DO CAPUT DO ART.
12 DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021,
PARA DISPOR SOBRE O PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL (PCA) NO
AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DE
CORDEIRO-RJ.

O Presidente da Camara Municipal de Cordeiro-RJ, tendo em vista o disposto na Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, Lei de LicitacBes e Contratos Administrativos, faco saber que a Camara
Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte

RESOLUCAO:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Secéo |
Do Objeto e do Ambito de Aplicacéo

Art. 1° Esta Resolucéo dispde sobre a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), a elaboracao
do Termo de Referéncia (TR) para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servi¢os e obras e 0 inciso
VIl do caput do art. 12 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de
Contratacdes Anual (PCA) no ambito do Poder Legislativo de Cordeiro-RJ.

Secéo Il
Das Definicdes

Art. 2° Para fins do disposto nesta Resolucdo, considera-se:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de
uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solucéo e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacéo;
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Il - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratacao de bens, servigos e obras,
que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 13, sendo documento
constitutivo da fase preparatoria da instrucéo do processo de licitacdo; e

I11 - contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

IV - contratacOes interdependentes: aquelas que, por guardarem relacdo direta na execucao do
objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da necessidade do Poder
Legislativo de Cordeiro -RJ;

V — requisitante/demandante: agente ou unidade demandante responsavel por identificar a
necessidade de contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

VI - éarea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e promover a
agregacao de valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza;

VII - documento de formalizacéo de demanda - documento que fundamenta o plano de contratacdes
anual, em que a area requisitante, neste 6rgdo sera representado pelo respectivo setor/secretaria,
evidencia e detalha a necessidade de contratacdo

VIII - equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que reunem as competéncias
necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da contratacdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitacdes e contratos,
dentre outros.

IX - autoridade competente - agente publico com poder de decisao indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitacdes, os contratos ou a ordenacgéo de despesas realizados no ambito
do érgdo ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os processos de contratacdo para as centrais de
compras de que trata o art. 181 da Lei n® 14.133, de 2021;

X - plano de contrataces anual - documento que consolida as demandas que o0 érgdo ou a entidade
planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracédo; e

XI — setor de contabilidade e finangas - unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenacéo
e pelo acompanhamento das a¢des destinadas as contratacdes, inclusive alteracGes e atualiza¢bes do
plano de contrataces anual, no ambito do 6rgdo ou da entidade.

XI1 - comissdo intersetorial - comissdo responsavel pela elaboracdo dos mapas de riscos, composta,
no minimo, pela chefia de gabinete, Setor de Compras, Licitacbes, Contratos agente da unidade
demandante, agente de contratacdo e do setor de contabilidade e finangas além de um membro da
procuradoria juridica.

8§ 1° Os papeis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico
ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, detenha conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso VI do caput.
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§ 2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da contratacdo
ndo ensejard, obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas na Camara Municipal de Cordeiro.

CAPITULO II
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Secéo |
Diretrizes Gerais do Estudo Técnico Preliminar

Art. 3° O Estudo Técnico Preliminar - ETP deveré evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor
solugdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica, socioecondémica e ambiental da
contratacao.

Art. 4° O Estudo Técnico Preliminar - ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratacfes
Anual, além de outros instrumentos de planejamento do Poder Legislativo de Cordeiro -RJ.

Art. 5° O Estudo Técnico Preliminar - ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area
técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagéo, observado o
§ 1°do art. 2°.

Secao Il
Do Conteudo do Estudo Técnico Preliminar

Art. 6° Com base no Plano de Contratacdes Anual devem ser registrados no Estudo Técnico
Preliminar — ETP os seguintes elementos:

| — descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

I — descricdo dos requisitos da contratacéo necessarios e suficientes a escolha da solucéo, prevendo
critérios e préticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentacdes especificas, bem
como padrdes minimos de qualidade e desempenho;

I11 — levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar, podendo, entre outras opcdes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades publicas, bem como
por organizacBes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor atendam as necessidades
do Poder Legislativo de Cordeiro -RJ;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletronica, para coleta
de contribuicdes;
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c) em caso de possibilidade de compra, locagéo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados 0s custos
e 0s beneficios de cada opcédo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos
inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras op¢oes logisticas menos onerosas ao legislativo, tais como chamamentos
publicos de doacdo e permutas.

IV — descricdo da solu¢cdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas & manutencao e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

V — estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de calculo e dos
documentos que lhe déo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratacdes, de
modo a possibilitar economia de escala;

VI — estimativa preliminar do valor da contratacdo (preco de referéncia), acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que Ihe d&o suporte, que poderédo
constar de anexo classificado, se o poder legislativo optar por preservar o seu sigilo até a conclusédo
da licitacéo;

VIl —justificativas para o parcelamento ou ndo da solucao;
VIII — contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX — demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de Contratac6es Anual, de modo a indicar
o0 seu alinhamento com o instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade;

X — demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI — providéncias a serem adotadas pelo poder legislativo previamente a celebracdo do contrato,
tais como adaptacGes no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de obtencdo de licengas,
outorgas ou autorizacdes, capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo
contratual;

XIl — descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XII — posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1° O Estudo Técnico Preliminar — ETP devera seguir o modelo apresentado no Anexo I, deste
normativo e conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VII e Xl do caput deste
artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.
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§ 2° Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso Il1, a quantidade de fornecedores
for considerada restrita, deve-se verificar se 0s requisitos que limitam a participagédo sdo realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, 0 estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecucdo dos objetivos de
uma contratagdo, nos termos no art. 11 da Lei n® 14.133, de 2021, Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos, em detrimento de modelagem de contratacdo centrada em exigéncias meramente
formais.

Art. 7° Durante a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP devem ser avaliadas:

| —a possibilidade de utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes
no local da execucéo, conservacao e operacao do bem, servigo ou obra, desde que ndo haja prejuizos
a competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2°
do art. 25 da Lei n°® 14.133, de 2021, Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos;

Il — a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacdo direta, que 0s servigos de
manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestacdo de servicos localizada em distancia compativel com suas
necessidades, conforme dispde o 8§ 4° do art. 40 da Lei n° 14.133, de 2021, Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos; e

I11 — as contratacdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a
atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contratacdes de execucao
continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, com base, inclusive, no relatorio final
de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3°do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021, Lei de Licitacbes
e Contratos Administrativos.

Art. 8°. Quando o Estudo Técnico Preliminar — ETP demonstrar que a avaliacdo e a ponderacao da
qualidade técnica das propostas que superarem 0s requisitos minimos estabelecidos no edital sdo
relevantes aos fins pretendidos pelo Poder Legislativo de Cordeiro -RJ;, devera ser escolhido o
critério de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n® 14.133,
de 2021, Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos.

Art. 9°. Na elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar — ETP, o poder legislativo podera pesquisar
nos Estudos Técnicos Preliminares — ETP de outras camaras, prefeituras e érgao publicos, com
intuito de identificar solu¢cdes semelhantes que possam se adequar a demanda do Poder Legislativo
de Cordeiro-RJ.

Secéo I
Das Excecdes a Elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar — ETP

Art. 10. A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP poderé ser facultativa ou dispensada,
nos seguintes casos:
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| — é facultada nas hipéteses dos incisos I, 1l, VII e VIII do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n°
14.133, de 2021, Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos;

Il — é dispensada para compras de até 50% do valor do inciso | e Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, bem como na hipotese do inciso 111 e nos casos
de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico. No caso dos incisos anteriores também fica dispensado o Parecer Juridico.

CAPITULO II
DO TEMO DE REFERENCIA
Secéo |
Diretrizes Gerais do Termo de Referéncia

Art. 11. O Termo de Referéncia - TR elaborado a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP,
definira o objeto para atendimento da necessidade.

8 1 ° Os processos de contratagdo direta de que trata o art. 72 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, Lei de Licitaces e Contratos Administrativos serdo instruidos com o Termo de Referéncia -
TR, observado em especial o art. 14.

§ 2° O Termo de Referéncia - TR sera utilizado pelo 6rgédo como referéncia para a analise e avaliagéo
da conformidade da proposta, em relacéo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 12. O Termo de Referéncia - TR devera estar alinhado com o Plano de Contratacdes Anual,
além de outros instrumentos de planejamento do Poder Legislativo de Cordeiro -RJ.

Art. 13. O Termo de Referéncia - TR sera elaborado no Nucleo de Planejamento e Contratacao,
podendo ser auxiliado por servidores da area técnica e requisitante.

Secéo Il
Do Conteudo do Termo de Referéncia

Art. 14. Deverdo ser registrados no Termo de Referéncia - TR 0s seguintes parametros e elementos
descritivos:

| - defini¢do do objeto, incluidos:

a) sua natureza, 0s quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacéo;
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b) a especificacdo do bem ou do servico, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizacdo de que trata a Portaria n® 938, de 2 de fevereiro de 2022 SEGES/ME, ou outra que a
substitua, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e
seguranca;

c) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e
definitivo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condi¢fes de manutencéo e assisténcia técnica, quando
for o caso;

Il - fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes, quando elaborados, ou, quando néo for possivel divulgar esses estudos, no extrato
das partes que ndo contiverem informacgdes sigilosas;

I11 - descricéo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com preferéncia
a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir 0s
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execu¢do do objeto sera acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

VII - critérios de medicdo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de técnica
e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133, de 2021, Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos, sempre que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das
propostas que superarem 0s requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins
pretendidos pelo Poder Legislativo de Cordeiro -RJ;

IX - estimativas do valor maximo da contratacdo, nos termos da Instrucdo Normativa n° 65, de 7 de
julho de 2021 da SEGES, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memorias de calculo
e dos documentos que Ihe déo suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e
para os respectivos célculos, que devem constar de documento separado e classificado; e

X - adequacao orcamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de precos.

8§ 1° Na hipotese de o processo de contratacdo nédo dispor de estudo técnico preliminar, com base no
art. 10 desta Resolucéo:

| — a fundamentacdo da contratagdo, conforme disposto no inciso Il do caput, consistird em
justificativa de mérito para a contratagdo e do quantitativo pleiteado;
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Il —o Termo de Referéncia - TR deve apresentar demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano
de ContratagOes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento
do 6rgéo ou entidade.

§2° A comissdo intersetorial de que trata o inciso XII do art 2° desta Resolucdo enviara ao
responsavel pela elaboracdo do termo de referéncia 0 mapa de riscos que o incluird entre seus
anexos.

Secéao Il
Das Excecdes a Elaboracdo do Termo de Referéncia - TR

Art. 15. Nas adesOes a atas de registro de precos sera dispensada a elaboragdo do Termo de
Referéncias, todavia o estudo técnico preliminar devera conter as informacdes que bem caracterizam
a contratacdo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestagédo do
Servico.

Secéo IV
Contratacdes de obras e servi¢os comuns de engenharia

Art. 16. Quando da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP para a contratacdo de obras e
servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos
padrdes de desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada
apenas em termo de referéncia ou em projeto béasico, dispensada a elaboracao de projetos, conforme
disposto no 8§ 3° do art. 18 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de LicitacGes e Contratos
Administrativos.

CAPITULO 111
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 17. O plano de contratacGes anual serd consolidado pelo setor de Compras, Licitacdes e
Contratos, e publicado no PNCP, nos prazos estabelecidos neste normativo.

CAPITULO IV
DO FUNDAMENTO DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

Objetivos
Art. 18. A elaboragdo do plano de contrataces anual pelos 6rgaos e pelas entidades tem como
objetivos:
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| - racionalizar as contratacfes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da
promogédo de contratacOes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizacédo de produtos e servicos e reducédo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica sustentavel
e outros instrumentos de governancga existentes;

I11 - subsidiar a elaboracdo das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO V
DA ELABORACAO

Diretrizes
Art. 19. Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, 0 6rgdo elaborara o seu plano de
contratagbes anual, o qual conterd todas as contratacbes que pretende realizar no exercicio
subsequente, incluidas as contratacGes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n°
14. 133, de 2021.

§ 2° O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracéo, a consolidacdo, a aprovagéo e a
publicacdo do plano de contratacdes anual pela Camara Municipal de Cordeiro.

Excecdes
Art. 20. Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual:

| - as informac@es classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n® 12.527, de 18 de
novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

Il - as contratacBes realizadas por meio de concessdo de suprimento de fundos, nas hipdteses
previstas na normatizacdo municipal;

I11 - as hipdteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;
e

IV - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do art.
95 da Lein® 14.133, de 2021.

Procedimentos

Art. 21. Para elaboracdo do plano de contratagdes anual, o requisitante preencherd o documento de
formalizagdo de demanda no sistema de gestdo com as seguintes informagoes:
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| - justificativa da necessidade da contratagéo;
Il - descrigéo sucinta do objeto;
[11 - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo 6rgédo ou pela entidade contratante;

VII - indicagéo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizacédo de
demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratacfes serdo
realizadas; e

VIII - nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

Paragrafo Unico: A estimativa preliminar do valor da contratacdo serd realizada por meio de
procedimento simplificado pelo nucleo de orgcamento e planejamento no momento da consolidagéo
do plano de contratacdo anual.

Art. 22. O documento de formalizacdo de demanda poderd, se houver necessidade, ser remetido
pelo requisitante a area técnica para fins de analise, complementacao das informacGes, compilacéo
de demandas e padronizacao.

Art. 23. As informac6es de que trata o art. 21 serdo formalizadas e entregues ao setor de Compras,
Licitacbes, Contratos até 1° de abril do ano de elaboracéo do plano de contratacdes anual.

Consolidacdo

Art. 24. Encerrado o prazo previsto no art. 23, o setor de Compras, Licitacdes e Contratos
consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as
medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos de mesma
natureza com vistas a racionalizacdo de esfor¢os de contratacdo e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratacfes anual, observados o disposto no art. 18; e

I11 - elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a data
estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade orcamentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitagdo do processo de contratacdo ao setor de contrataces constard do
calendéario de que trata o inciso 111 do caput.

§ 2° O processo de contratacdo de que trata o 8 1° serad acompanhado de estudo técnico preliminar,
termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessario para realizar o
procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na instrucéo do processo.
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§ 3° O setor de Compras, Licitacdes e Contratos concluira a consolidagdo do plano de contrataces
anual até 05 de maio do ano de sua elaboragdo e o encaminhara para aprovagdo da autoridade
competente.

CAPITULO VI
DA APROVACAO
Autoridade competente

Art. 25. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboracdo do plano de contratagbes anual, a
autoridade competente aprovara as contratacoes nele previstas, observado o disposto no art. 19.

8 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratages anual ou devolvé-lo
ao nucleo de planejamento e orcamento, se necessario, para realizar adequacfes junto as areas
requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

8 2° O plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade competente sera incluido no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas pelo setor de Compras, Licitagdes e Contratos observado, o
disposto no art. 26.

CAPITULO VII
DA PUBLICACAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES
Divulgacao

Art. 26. O plano de contrataces anual dos 6rgdos e das entidades sera disponibilizado no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas.

Paragrafo unico. O 6rgao disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o endereco de acesso ao seu plano
de contratac6es anual no Portal Nacional de Contratac6es Publicas, no prazo de quinze dias, contado
da data de encerramento das etapas de aprovacao, revisdo e alteracéo.

CAPITULO VII
DA REVISAO E DA ALTERACAO
Inclusdo, exclusdo ou redimensionamento

Art. 27. Durante o ano de sua elaboracéo, o plano de contratagdes anual poderé ser revisado e
alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses:

| - no periodo de 30 de setembro até a aprovacao da Lei Orgcamentéria do 6rgdo ou da entidade; e

Il - na quinzena posterior & publicacdo da Lei Orcamentéaria Anual, para adequagdo do plano de
contratacdes anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.
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Pardgrafo Gnico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragdes no plano de contratagdes anual serdo
aprovadas pelo Presidente da Camara Municipal nos prazos previstos nos incisos I e 1l do caput.

Art. 28. Durante 0 ano de sua execucdo, o plano de contratacGes anual podera ser alterado, por
meio de justificativa aprovada pelo Presidente da Camara Municipal.

Paragrafo Gnico. O plano de contratacfes anual atualizado e aprovado pela autoridade competente
sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, observado o disposto no art. 26.

CAPITULO VIII
DA EXECUCAO
Compatibilizacdo da demanda

Art. 29. O setor de Compras, Licitacbes e Contratos verificard se as demandas encaminhadas
constam do plano de contrataces anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do plano de contratagdes anual serdo devolvidas
ao demandante e ensejardo a revisdo do plano de contratacdes anual, caso justificadas, observado o
disposto no art. 28.

Art. 30. As demandas constantes do plano de contratagdes anual serdo formalizadas em processo
de contratacdo e encaminhadas a Compras, LicitacGes e Contratos com a antecedéncia necessaria
ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 21, acompanhadas de
instrucdo processual, observado o disposto no § 1° do art. 24.

Relatdrio de riscos

Art. 31. No ano de execucdo do plano de contratacGes anual, a comissao intersetorial designada
pelo Presidente do Poder Legislativo elaborara relatérios de riscos referentes a contratacao de itens
constantes do plano de contratacGes anual até o término daquele exercicio.

8 1° O relatdrio de gestdo de riscos devera ocorrer antes do inicio do processo de contratacdo dos
referidos itens e da execucdo do contrato e devera seguir, no que couber, a minuta padronizada do
Anexo IV deste normativo.

8 2° O relatorio de que trata o 8 1° sera encaminhado ao setor de Compras, Licita¢des e Contratos
para ser anexado ao processo de contratagao.

8 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratages anual, as contrata¢des planejadas e ndo
realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucdo, e, se permanecerem
necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratacGes referente ao ano subsequente.

CAPITULO VIII
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Secéo |
Orientacdes Gerais

Art. 32. Os dirigentes e os servidores que utilizarem o sistema de gestdo responderédo
administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso
ou que transgrida as normas de seguranca instituidas.

Paragrafo Gnico. Os operadores do sistema de gestdo assegurardo o sigilo e a integridade dos dados
e das informacOes nele constantes, e o protegerdo contra danos e utilizagcbes indevidas ou
desautorizadas.

Art. 33. O Termo de Referéncia - TR deve ser divulgado na mesma data de divulgacéo do edital ou
do aviso de contratacdo direta no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, como anexo,
sem necessidade de registro ou de identificacdo para acesso.

Art. 34. O plano de contratacbes anual, do ano de 2025, devera ser publicado no PNCP,
excepcionalmente, até o dia 15 de maio de 2024.

Paragrafo unico: os respectivos documentos de formalizacdo de demanda serdo encaminhados ao
setor de planejamento e orcamento até o dia 1° de abril de 2024.

Art. 35. O Presidente da Camara Municipal podera editar normas complementares para a execugdo
do disposto nesta Resolucao.

Secéo Il
Da vigéncia

Art. 35. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Sala das Sessoes Juscelino Kubitschek, 20 de dezembro de 2023.

Ronaldo de Souza Rosa
Presidente

Autoria: Mesa Diretora
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ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR -ETP

1. Identificacédo do processo e solicitante

NUmero do processo:
Numero da Solicitacdo no Portal de Compras:
Area solicitante:

2. Equipe de Planejamento da Contratacéo:

Documento(s) de designacdo (nimero):

Alguma outra informacdo interna que o 6rgao queira citar.

| - DIAGNOSTICO DA SITUACAO ATUAL

1. Descricdo do problema a ser resolvido ou da necessidade apresentada
(PREENCHIMENTO OBRIGATORIO) (art. 18, I e 1V)

2. Alinhamento entre a contratacéo e o planejamento do Poder Legislativo de Cordeiro -
RJ (art. 18, 81°, I1)

3. Descricdo dos requisitos da potencial contratacdo (art. 18, 111)

I11 - PROSPECCAO DE SOLUCOES (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

1. Levantamento de Mercado (art. 18, V)

2. Estimativa do valor da contratacgéo (art. 18, V1)

3. Escolha da solucéo (consequéncia dos incisos V e VI do art. 18)
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IV - DETALHAMENTO DA SOLUCAO ESCOLHIDA

1. Descricdo da solugdo como um todo (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO) (art. 18,
VII)

2. Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacdo (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO)

3. Contratacdes correlatas e/ou interdependentes (art. 18, XI)
4. Resultados pretendidos (art. 18, 1X)
5. Providéncias a serem adotadas (art. 18, X)

6. Possiveis impactos ambientais (art. 18, XI1)

V - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO) (art. 18,

Assinatura da equipe responsavel ou do responsavel técnico
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ANEXO 11
MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgao:

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento):

Responsavel pela Demanda: Matricula:

Telefone: ()
E-mail:

1. Objeto:

3. Justificativa da necessidade da contratacéo
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4. DescrigOes e quantidades

DESCRICAO/ MARCA (SE [ UNIDADE DE | QUANTIDADE
Item ESPECIFICACAO APLICAVEL) MEDIDA
1
2
3

5. Observacgdes gerais

5.1. Prazo de Entrega/ Execucéo:

5.2. Local e horario da Entrega/Execucéo:

5.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos:

5.4. Prazo para pagamento:

Local/ data

Responsavel pela Formalizagcdo da Demanda

(Nome, matricula e assinatura)




SRy
Estado do Rio de Janeiro
Cémara Municipal de Cordeiro
“Cordeiro- Cidade Exposi¢cao”
Poder Legislativo

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para

analise de conveniéncia e oportunidade para a contratacao e demais providéncias cabiveis.

OBSERVACOES:

Este  documento  requer assinatura da  Autoridade da  Area  Requisitante.

(Nome, matricula e assinatura)
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ANEXO 111
MAPA DE RISCOS

Documento que apresenta os riscos, controles e responsaveis pelas agdes preventivas.

1. Dados do Processo:

Objeto: informaro objeto
da contratacéo.

N° do Processo:

2. Fase de Analise:
Planejamento da Contratacdo e Selecdo do Fornecedor Gestdo do Contrato

Probabilidade: Baixa Média Alta
Impacto: Baixo Médio Alto
Dano(s):

Acéo(bes) Preventiva(s): Responsavel:
Acéo(bes) de Contingéncia: Responsavel:

Probabilidade: Baixa Média Alta

Impacto: Baixo Médio Alto




) R

Estado do Rio de Janeiro
Cémara Municipal de Cordeiro

Poder Legislativo

Dano(s):

Acdo(Bes) Preventiva(s):

Responsavel:

Acdo(des) de Contingéncia:

Responsavel:

Probabilidade:

Impacto:

Baixa

Baixo

Meédia
Meédio

Alta
Alto

Dano(s):

Acéo(bes) Preventiva(s):

Responsavel:

Acéo(bes) de Contingéncia:

Responsavel:

Probabilidade:

Baixa

Média

Alta
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Impacto: Baixo Médio Alto
Dano(s):
Acdo(Bes) Preventiva(s): Responsavel:
Acéo(Bes) de Contingéncia: Responsavel:

Probabilidade: Baixa Média Alta
Impacto: Baixo Médio Alto
Dano(s):

Acéo(bes) Preventiva(s): Responsavel:
Acéo(bes) de Contingéncia: Responsavel:

4. Responsaveis pela elaboracdo do Mapa de Riscos:

Certificamos que somos responsaveis pela elaboragdo do presente documento que materializa o
Gerenciamento de Riscos da presente contratacdo e que 0 mesmo traz 0s conteldos previstos na
Instrucdo NormativaSEGES/MP n° 5/2017, conforme modelo constante no Anexo 1V.
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Nome Funcéo Nome Funcéo Nome Funcéo

Cordeiro,

Sugestdo 1: A quantidade de riscos é sugestiva, logo, pode-se acrescentar mais riscos, bem como
impactos, danos e a¢des preventivas e de contingéncia,

Sugestdo 2: Tente descrever o0 maximo de riscos possiveis bem como acdes que podem evitar
problemasfuturos. Reduzir riscos € melhor que os corrigir.
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