Ref. Projmo de LeiN®___ /
Publicaciio: Jomal
Bdich>: " Data

(L sareliet

Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Cordeiro
“Cordeiro — Cidade Exposi¢ao™
Poder Legislativo

LEI N°2749/2023

DISPOE SOBRE A CRIACAO DO CARGO DE
SUBSECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA E
SUAS ATRIBUICOES.

A CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIRO, ESTADO DO RIO

DE JANEIRO, por seus representantes legais, aprovou a seguinte
LEI:

CAPITULO I -DO OBJETO

Art. 1° Esta Lei dispde sobre estrutura de pessoal do Poder Executivo, com criagio de cargo e alteragao

da lei n°® 2.589/2022, reorganizando parcialmente a estrutura adminsstrativa municipal.

CAPITULO 1I — DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Fica criado o cargo de Subsecretario Municipal de Fazenda, diretamente subordinado ao

Secretario Municipal de Fazenda, ao qual compete:

[ — substituir automaticamente o Secretario Municipal em seus impedimentos ou afastamentos legais, ou
por indicagdo do Titular ao Prefeito, em ato especifico.

Il - auxiliar dirctamente o Secretirio Municipal no desempenho de suas atribuigdes, por meio da
supervisdo geral das atividades do organismo e da coordenagdo e controle das agdes das atividades
finalisticas.

11 - monitorar, junto ao titular da pasta, as atividades desenvolvidas pelas equipes técnicas,
acompanhando os indicadores de arrecadagao para aperfeicoar a qualidade dos servigos prestados a
populagio;

IV - promover a interagio entre a Secretaria Municipal de Fazenda e as demais instincias
administrativas, bem como, demais 6rgdos executivos, dos diversos niveis federativos, garantindo a
homogeneidade das acdes, programagdes ¢ operacionalizagdes de planos e estratégias;
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V - Acompanhar e apoiar a elaboracdo dos planos de trabalho da respectiva pasta, yisando ainda a
qualificag@o dos servidores ¢ colaboradores da Secretaria Municipal de Fazenda;

V1 - planejar, normatizar € controlar as atividades de administragdo desta Subsecretaria ¢ de sua relagao
com demais setores internos ¢ 6rgdo externo, em conformidade com as legislagdes vigentes, normas
gerais expedidas pelos orgdos afins do Municipio e instrugoes normativas dos érgdos de controle interno

e externo;

VII - autorizar a abertura de processos licitatorios para aquisi¢do de bens moveis, imoveis e contratagdo
de servicos gerais e especiais, sua dispensa ou inexigibilidade, mediante ciéncia e anuéncia do titular.

VII - figurar como autoridade superior nos casos de recursos, impugnagdo de editais, resolugdes de
omissdes de edital, anulagoes € revogagdes de pregoes eletronicos, bem como em qualquer ato que s¢
fizer necessario para o bom andamento dos certames;

IX - figurar como instancia superior para recursos administrativos em decorréncia de atos praticados
pelos setores subordinados no que sc refere aos processos € procedimentos relacionados as licitagdes,
compras, Servigos, infraestrutura e demais atividades afins;

X — supervisionar e coordenar as atividades, acdes e processos de atribuigdo das suas areas
subordinadas;

X1 - gerenciar as fases dos processos de aquisigdo de bens e servicos nas etapas increntes aos setores
subordinados, inclusive com a participagao na andlise e no planejamento do fluxo de atividades ¢
processos do setor, bem como da elaboracdo e implantagdo dos procedimentos € politicas
administrativas;

XII - propor, ¢ submeter A aprovagdo superior, normas ¢ procedimentos para acdes da Secretaria
Municipal de Fazenda;

X111 - planejar e definir as agendas do setor € coordenar os processos de planejamento estratégico €
orgamentario da pasta, com objetivo de garantir a execugdo € cumprimento nos prazos estabelecidos,
mediante apreciagdo do titular;

XIV - articular com as demais Secretarias ¢ entidades da Administragdo Publica visando a integragao
das agdes estratégicas definidas para a Secretaria;

XV - apoiar administrativamente 0 Secretario de Fazenda no ambito de sua 4rea de atuagdo em especial
nas seguintes atividades: ,
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receber oficios e outros documentos oriundos do Ministério Pablico do Estado — MPE, Ministério
Publico Federal - MPF ¢ Ministério Publico do Trabalho — MPT, Defensoria Publica do Estado —DPE e
Defensoria Publica da Unido — DPU, Receita Federal, Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e
Qecretaria Estadual de Fazenda.

solicitar informagdes as areas técnicas da Administragdo direta € indireta municipal ¢ acompanhar 0s
prazos de resposta;

confeccionar oficio com a resposta técnica adequada, considerando as informagoes previstas na alinea
anterior ¢ mediante ciéncia e anuéncia do titular, enderecado a institui¢ao solicitante, avaliar a conclusao

do processo administrativo e/ou adogdo de eventuais medidas posteriores queé s¢ fizerem necessarias;
gerenciar a elaboragao ¢ 0 envio de respostas e informagoes aos demais 6rgaos internos ¢ externos;

identificar os fatores que possam impedir que as unidades da arrecadagao tributaria cumpram 0S Seus
objetivos finalisticos em relacdo ao atendimento & populagdo;

apoiar o aperfeigoamento das praticas administrativas da Secretaria Municipal de Fazenda;

promover articulagdo com 6rgdos de controle externo, € orgdos congéneres, da administragdo federal,
estadual ¢ municipal, com a finalidade de aprimoramento € compartilhamento de boas praticas, ¢

atuacio em atividades conjuntas com vistas a examinar a eficacia das estratégias, programas ¢ agoes.

realizar monitoramento ativo de todas as recomendagdes evaradas em relatorios de auditoria e
documentos similares, a fim de averiguar a efetiva aplicagdo das proposicdes e produzir atualizagao do
cenario da gestdo tributaria;

monitorar as recomendacdes da Controladoria do Municipio € @s determinagdes do Tribunal de Contas
do Estado do Rio de Janeiro, assessorando 0s gestores responsavelis € 0 Secretario a fim de dar
cumprimento;

assegurar 0s meios necessarios para o desempenho das atividades administrativas, mediante promogao
de capacitagdo dos servidores responsaveis e fiscalizagdo da execugao;

avaliar as dentincias/comunicagdes de possiveis irregularidades anviadas ao Gabinete do Secretario;
realizar correigdo e inspegao nos diversos setores da Secretaria Municipal de Fazenda, objetivando

medidas administrativas e disciplinares cabiveis e necessarias ao bom funcionamento do servigo publico
em vista do que for apurado, apos ciéncia do superior da pasta
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m) acompanhar as SindicAncias instauradas relacionadas a Secretaria Municipal de Fazenda ¢ 0s Processos

P)

Administrativos Disciplinares - PAD instaurados mediante a comunicacio feita pelo Secretario
Municipal de Fazenda;

articular com a Procuradoria Geral do Municipio, visando 3 orientagiio normativa € controle técnico das
atividades desenvolvidas na Secretaria Municipal de Fazenda,

Encaminhar, previamente ¢ em tempo habil, os processos administrativos nos quais sao necessarias a
adogio de providéncias que exijam andlise juridica;

providenciar 0 cumprimento dos mandados, inclusive o0s dirigidos pessoalmente ao Secretario, bem
como o controle de prazos de processos € de atendimento de solicitagoes dos poderes legislativos €
judiciarios;

supervisionar € orientar a realiza¢ao, com eficiéncia, das rotinas € providéncias administrativas;

zelar pela observéncia das resolugdes, recomendagdes ¢ minutas padronizadas pela Procuradoria Geral
do Municipio, s minutas de editais de concurso publico, de licitagdo, de contratos, convénios, termos
de cooperagdo, ajustes € acordos, inclusive de natureza trabalhista, previdenciéria e tributaria;

XVI - promover interfaces da secretaria com o Ministério da Fazenda, a Secretaria Estadual de Fazenda
e outros Orgios executivos do governo federal e estadual visando a programagao € operacionalizagdo de
planos, programas ¢ acdes estratégicas.

XVII — Auxiliar na elaborag@o, em colaboragdo com os demais orgios do Municipio, a Lei das
Diretrizes Or¢amentarias, o Orgamento anual e Plurianual de Investimentos.

XVIII - Acompanhar, controlar e analisar a execugdo or¢amentaria, cadastrar, langar ¢ arrecadar as
receitas municipais e fazer a fiscalizagdo tributaria.

XIX - Organizar as despesas € manter O registro € 0S controles da Administragdo financeira
orgamentaria, patrimonial no Municipio.

Art. 3° As atribuigdes descritas nesta lei nio impedem a delegagao, pelo titular da pasta, de outras

atividades concernentes a area de atuagdo da subsecretaria.

Art. 4° Fica revogado o cargo de Subsecretario Municipal de Turismo - indice CCVIII, previsto na lei

n° 2.589/2022, artigo 4°, inciso XVII, alinea a.
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CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 5° O cargo de subsecretario municipal de Fazenda sera remuncrado pelo indice CCVIIL

Art. 6° As despesas decorrentes da execucdo da presente Lei onerardo as dotagOes proprias do

orcamento vigente do Municipio.

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag@o, com efcitos a partir de 1° de janeiro de 2024.

Sala das Sessoes Juscelino Kubitschek, 11 de dezembro de 2023.
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