Ref. Projeto de Lei N° /

Publicacso: Jornal
Camara Municipal de Cordeiro Séloie Dats
“Cordeiro — Cidade Exposi¢ao™
Poder Legislativo

LEI N°2748/2023

ALTERA E REORGANIZA PARCIALMENTE A
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER
EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE CORDEIRO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIRO, ESTADO DO RIO

DE JANEIRO, por seus representantes legais, aprovou a seguinte
LEIL:

CAPITULO I1-DO OBJETO

Art. 1° Esta Lei dispde sobre estrutura de pessoal do Poder Executivo, com altera¢do e reorganiza¢do

parcial da estrutura administrativa municipal.
CAPITULO II — DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Fica extinto, no ambito da estrutura administrativa do Executivo, 01 (um) cargo em comissdo de
Coordenador de Atividades Setoriais - fndice CCVI, criado pela Lei 2.568/2021 e subordinado a

Secretaria Municipal de Administragéo.

Art. 3° Ficam criados, no ambito da estrutura administrativa do Municipio, os seguintes cargos em

comissdo subordinados as respectivas Secretarias:

I - No Gabinete do Prefeito:

a) 01 (um) cargo de Chefe de Atividades Intersetoriais e Relagdes Institucionais

IT - Na Secretaria Municipal de Administragéo:
a) 01 (um) cargo de Assessor Especializado em Licitagdes e Contratos;

b) 01 (um) cargo de Coordenador de Atividades Licitatorias;
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Art. 4° O cargo de Chefe de Atividades Intersetoriais e Relagdes Institucionais serd remunerado pelo
indice SEC.

Art. 5° O cargo de Assessor Especializado em LicitagSes e Contratos terd remuneragdo mensal de RS

5.100,00 (cinco mil e cem reais).
Art. 6° O cargo de Coordenador de Atividades Licitatorias sera remunerado pelo indice CCVIL.

Art. 7° As atribuigdes dos cargos criados pela presente lei, carga horéria e requisitos para o provimento,

serdo de acordo com o Anexo Unico, que é parte integrante da presente Lei.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 8° As despesas decorrentes da execugio da presente Lei onerardo as dotagdes proprias do

or¢amento vigente do Municipio.

Art. 9° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, com efzitos a contar de 1° de janeiro de 2024.

Sala das Sessdes Juscelino Kubitschek, 11 de dezembro de 2023.
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Ronald‘g‘dé-Souza Rosa
Presidente do Poder Legislativo
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ANEXO

CARGO: CHEFE DE ATIVIDADES INTERSETORIAIS E RELACOES INSTITUCIONAIS
ATRIBUICOES: Compete ao Chefe de Atividades Intersetoriais e Relagdes Institucionais:

I.  Coordenagdo e integracdo das agdes governamentais;

[I. Andlise do mérito, da oportunidade e da compatibilidade das propostas, inclusive das
matérias em tramitagio na Cimara de Vereadores, com as diretrizes governamentais;

IIl. Avaliacio e monitoramento da agfo governamental e da gestdo dos orgdos e das
entidades da administragao publica;

IV. Coordenagio e acompanhamento das atividades das secretarias municipais e da
formulagd@o de projetos e de politicas publicas;

V. Assistir diretamente o Prefeito no desempenho de suas atribui¢des, especialmente nos
seguintes aspectos:

a) articulaciio politica e relacionamento interinstitucional do governo;

b) elaboragio de estudos de natureza politico-institucional, com fornecimento de subsidios e
elaboragdo de material preparatorio as agendas do Gabinete do Prefeito;

¢) interlocuc¢do com os demais entes federativos;

d) interlocugdo com o Poder Legislativo;

e) relacionamento ¢ articulagdo com as entidades da sociedade; e

f) criagdo e implementagdo de instrumentos de consulta e de didlogo social de interesse do
governo;

VI. Coordenar a integragdo dos diversos Orgdos governamentais no relacionamento do pacto
federativo e participar dos processos de pactuagdo e mplantagdo das politicas publicas em
conjunto com os demais entes;

VIL. Coordenar a interlocugio do Poder Executivo com as organizagdes da sociedade civil que
atuem no territério municipal, acompanhar as agdes e os resultados dessas parcerias ¢
implementar boas praticas para efetivagio da legislagdo aplicavel;

CONDICOES DE TRABALHO:

I - Geral: carga horaria de 40 horas semanais;

II - Especial: o exercicio da fun¢do podera exigir o desempenho de atividades externas e

cumprimento de agenda fora do territorio municipal.
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REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

I - Nomeagio/Designagio pelo Chefe do Poder Executivo Municipal;
IT - Idade: 18 anos completos;

I - Possuir formagcdo de nivel superior compativel com as atribui¢des do cargo;

IV - Declaragio de bens e valores que constituem seu patriménio, por ocasido da
nomeagio/designacgio e da exoneragéo;

REMUNERACAO: Indice SEC

CARGO: ASSESSOR ESPECIALIZADO EM LICITACOES E CONTRATOS
ATRIBUICOES: Compete ao Assessor Especializado em Licitagdes e Contratos:

. Assessorar o secretario municipal de Administragio e os demais secretérios municipais,
pregoeiros e demais membros da Comissdo Permanentc de Licitagdo (CPL) em todos os atos
relativos aos procedimentos licitatorios, tais como elaboragao das minutas dos editais, resposta
as impugnagdes, esclarecimento de duvidas, em todas as modalidades de licitagdo realizadas
pelo Executivo;

1. Organizagdo e coordenagdo do setor de licitagdes, auxiliando na condugdo os processos
licitatérios e exercendo as atribuicdes a que se refere a Lei n° 14.133/2021 para tomar decisdcs,
acompanhar o trimite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer
outras atividades necessarias a0 bom andamento do certame até a homologacao.

III. Elaborar, gerir e acompanhar os contratos celebrados pelo Executivo, informando
diretamente ao secretario municipal de Administragdo e os demais secretdrios municipais
qualquer ocorréncia relativa a esta atividade, tais como inexecucdo total ou parcial,
aditamentos, entre outras;

IV. Assessorar os recebimentos provisério e definitivo do objeto nas obras, servigos ¢
compras ou opinar pela rejei¢do integral ou parcial do objeto contratado, chefiando e
coordenando toda area de licitagdes, contratos e compras.;
CONDICOES DE TRABALHO: carga horéria de 40 horas semanais;
REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

I - Nomeacdo/Designagio pelo Chefe do Poder Executivo Municipal;

11 - Idade: 18 anos completos;
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111 - Possuir formacio de nivel superior em Direito, Administracdo, Economia, Contabilidade
ou areas correlatas as atribuicdes do cargo mediante justificativa devidamente apresentada no
ato da nomeacdo;

IV — Ter comprovada experiéncia de, pelo menos, & (cinco) anos na area de atuagdo —
Administra¢do Pablica/Licitagdes ¢ Contratos.

V - Declaracio de bens e valores que constituem seu patriménio, por ocasido da

nomeacao/designagio e da exoneragao;

REMUNERACAO: R$ 5.100,00

CARGO: COORDENADOR DE ATIVIDADES LICITATORIAS

ATRIBUICOES: Compete Coordenador de Atividades Licitatorias:

. Auxiliar o Assessor Especializado em Licitagdes e Contratos em suas atividades de
rotina;

II. Operar e publicizar as licitagdes, bem como, coordenar e acompanhar a execugdo dos
processos licitatorios;

I11. Elaborar relatérios gerenciais das atividades desenvolvidas em sua coordenagao;

IV. Avaliagdo e monitoramento da agdo governamental e da gestdo dos 6rgdos ¢ das entidades
da administragdo publica;

V. Instruir e controlar as atas de registro de pregos;

VI. Revisar, organizar, documentar e publicar os procedimentos relacionados a sua drea de
atuacao.

VII. Atender as solicitagdes de drgdos de controle em relagdo a sua rea de atuagdo;

VIIL. Realizar outras atividades afins e correlatas no &mbito de sua competéncia;

CONDICOES DE TRABALHO:

I - Geral: carga horaria de 40 horas semanais;

1T - Especial: o exercicio da fungdo podera exigir o desempenho de atividades externas e
cumprimento de agenda fora do territério municipal.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

I - Nomeagdo/Designagio pelo Chefe do Poder Executivo Municipal; i7"

II - Idade: 18 anos completos;
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111 - Possuir formagio de nivel superior compativel com as atribuigGes do cargo;
IV - Declaragio de bens e valores que constituem seu patrimdnio, por ocasido da
nomeagio/designagio e da exoneragao;

REMUNERACAO: indice CCVIL 1) [ {2



