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Estado do Rio de Janeiro
CAmara Municipal de Cordeiro
“Cordeiro — Cidade Exposi¢iao”
Poder Legislativo

LEI N°2744/2023

DISPOE SOBRE A CRIACAO DE FUNCOES
GRATIFICADAS PARA ESTRUTURACAO DO
INSTITUTO DE PENSAO, APOSENTADORIA
E BENEFIiCIOS DO MUNICIPIO DE
CORDEIRO-IPAMC E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIRO, ESTADO DO
RIO DE JANEIRO, por seus representantes legais, aprovou a seguinte

LEI:

Art. 1°- Ficam criadas as seguintes Fungdes Gratificadas - FGs, a serem
exercidas, exclusivamente, por servidores publicos municipais ocupantes dos cargos de
provimento efetivo, sendo destinadas a atender eventuais encargos de chefia,
assessoramento, fungdes ou situagdes funcionais existentes, cujas atribuigdes se
encontram descritas no anexo IV desta lei.

I - Coordenador de Compensagdo Previdenciaria
11 - Coordenador do Controle de Pessoal
M1 - Coordenador de atividades administrativas da Presidéncia

Paragrafo tunico- A designagio do servidor para o exercicio de Fungdo
Gratificada tem carater temporério ¢ cabe ao Chefe do Poder Executivo por meio de
Portaria.

Art. 2°- O exercicio de fungdo gratificada, ndo sera obstaculo a contagem do
prazo para aquisi¢ao da estabilidade, nem para as avaliacdes periodicas durante aquele
periodo, haja vista que o servidor designado para exercer funcdo gratificada ndo fica
dispensado do exercicio das atribuigdes de seu cargo efetivo.

Parsgrafo tnico - No caso previsto no caput deste artigo, devera o servidor ser
submetido 2 avaliagdo, para cumprimento do estagio probatério, pelo desempenho das
funcdes de seu cargo de provimento inicial, bem como daquelas para as quais foi
nomeado.
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Art. 3°- Nio serio devidas horas extras em nenhuma hipbtese ao servidor
efetivo que exerca alguma das fungdes gratificadas previstas nesta Lel.

Paragrafo tnico. Havendo a necessidade de ampliagio de jornada podera ocorrer
compensagdo durante o periodo normal, conforme escala organizada pela chefia
imediata.

Art. 4°- Nio terad direito a percepgdo da gratificagao, pelo prazo de seu
afastamento, o servidor que estiver ausente, exceto para OS Casos de licenca para
tratamento de saide de até 15 (quinze) dias, férias, licenca paternidade e licenga
maternidade.

Art. 5°- A gratifica¢do disciplinada nesta Lei ndo serd incorporada ao
vencimento do servidor em nenhuma hipotese, tampouco incidird contribuigao
previdenciaria, porém serd computada para fins de calculo do décimo terceiro salario e
do acréscimo de 1/3 (um ter¢o) das férias.

Art. 6°- O valor das gratificacdes dispostas no artigo 1° desta lei sera de R$
1.500,00 (mil ¢ quinhentos reais), conforme Tabela constante do Anexo I desta Lei.

Paragrafo tnico. O valor da gratificagio serd reajustado na mesma data e com o
mesmo indice da revisdo geral anual dos servidores do Poder Executivo Municipal.

Art. 7°- Ficam extintos os cargos de Diretor de Administragdo e Finangas
(indice CCV) e Diretor de Previdéncia (indice CCV), previstos pelo artigo 28 da Lei
1495/2010.

Art. 8°- Ficam criados, na estrutura administrativa do IPAMC, os cargos com
provimento em comissdo de Assessor Especial de Administragdo e Finangas (indice
CCVII) e Assessor Especial de Beneficios (indice CCVII), com as atribuigdes definidas
na forma do anexo II.

§1°- Com as alteragdes o artigo 28 da Lei 1495/2010 passa a vigorar conforme
quadro a seguir:

CARGO QUANTIDADE | SIMBOLO
Presidente 01 SEC
Assessor Especial de Administragdo e Finangas 01 CCVII
Assessor Especial de Beneficios 01 CCVII
Assistente Previdenciario ; 01 e

Art. 9°- As despesas decorrentes da implantagdo da presente Lei correrdo a conta
de dotagdo propria do orcamento, suplementada se necessario, de acordo com a .
disponibilidade financeira do IPAMC. 7 s
e
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Art. 10 - Os vencimentos previstos na Tabela constante do Anexo I serdo devidos
a partir da data de publicagio desta Lei.

Art. 11- Sdo partes integrantes da presente Lei os Anexos I e II que a

acompanham.
Art. 12- Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposigdes em contrario.

Sala das Sessdes Juscelino Kubitschek, 27 de novembro de 2023.

v]

/ ;I fINE=
Ronal/do de Seuza Rosa
Presidente do Poder Legislativo
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ANEXO |
TABELA DE VENCIMENTOS
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Instituto de Pensdo e Aposentadoria do Municipio de Cordeiro
“Prazer em atender o Servidor Publico Municipal”
Cordeiro - Cidade Exposigado

ANEXO Il

DESCRIGAO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS
FUNGOES GRATIFICADAS

Rua Agostinho Mazzo, 64 - Imigragfio — Cordeiro — RJ -.CEP: 28540-000
Contatos: (22) 2551-1478 e-mail : ipamc@cordeiro.rj.gov.br Site: www.ipamec.rj.gov.br




Instituto de Pensdo e Aposentador.a do Municipio de Cordeiro
“Prazer em atender o Servicor Publico Municipal”
Cordeiro — Cidade Exposigédo

DAS FUNGOES GRATIFICADAS

| Coordenador de Compensagéo Previdenciaria.

© Coordenar, organizar e conduzir as atividades relacionadas a drea de
compensagdo previdenciaria, de acordo com as diretrizes tragadas pela Diretoria de
Administracao e Finangas, definindo a estratégia de acao a ser aplicada para o seu
desenvolvimento;

® Analisar os processos de aposentadorias e pensdes quanto & existéncia de
compensagado previdenciaria;

° Elaborar métodos de controle e arquivamento dos processos de aposentadorias e
pensdes;

Il. Coordenador do Controle de Pessoal

2 Elaborar programas de treinamento € normas de avaliagao de desempenho;

® Coordenar as atividades relacionadas ao processamento da folha de pagamento
dos inativos e pensionistas, mantendo os controles estabelecidos pelas normas internas e
legislagao vigente;

° Coordenar os calculos de pagamento de férias; rescisoes contratuais; décimo
terceiro; controlar a admissao e demissao de funcionarios, mantendo atualizados as fichas
de acumulagao dos servidores;

. Coordenar o envio de formularios mediante sistemas implantados pelos 6rgéos
Federais e Estaduais, SEFIP, RAIS, DIRF, E - Social, recolhimento de FGTS;

s Determinar a instrucdo de processos de contagem € averbacgdo de tempo de
servico, abono de faltas e licengas dos servidores vinculados ao IPAMC

® Lancar as consignagdes e controlar os relatérios de envio retorno;

® Abastecimento de informagdes ao portal da transparéncia;

. Coordenar outras atribuicdes afins, atribuidas pela Presidéncia, que, porventura, se

fizerem necessarias, ndo previstas nesta lei.

Il. Coordenador de atividades administrativas da Presidéncia

. Coordenar as atividades administrativas da Presidéncia, propondo diretrizes e
regulamentacgdes para o desenvolvimento das atividades administrativas do IPAMC

° Coordenar o atendimento aos segurados e beneficiarios

® Coordenar, organizar dirigir e controlar a concessao € manutengao de beneficios
previdenciarios, analisando e instruindo 0s processos

. Organizar e atualizar os cadastros dos servidores ativos do Municipio, inativos e
pensionistas

0 Prestar informagdes solicitadas pelo Tribunal de Contas;

® Cumprir as exigéncias dos Tribunais de Contas

. Coordenar, supervisionar e assegurar a execugao do expediente e das atividades

da Presidéncia;

Rua Agostinho Mazzo, 64 - Imigra¢io — Cordeiro — RJ -.CEP: 28540-000
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DOS CARGOS EM COMISSAO

|. Assessor Especial de Administracao e Financas

planejar, organizar, dirigir e controlar a execugdo das atividades relacionadas a
administracdo de pessoal, material e servigos gerais. e das atividades de apoio aos
setores do IPAMC;

submeter a Diretoria a politica de pessoal a ser adotada pelo IPAMC.

promover a execugao das determinagdes da Diretoria e as providéncias solicitadas
pelos 6rgdos do IPAMC relativas a pessoal, material € servicos gerais;

promover a execugéo das atividades da administragéo geral do IPAMC, mantendo os
arquivos da entidade atualizados;

elaborar o Plano Diretor de Tecnologia da Informagéo do IPAMC;

controlar as atividades relativas a administracéo patrimonial do IPAMC;

coordenar e executar todas as atividades relativas a tesouraria do IPAMC;

emitir e assinar os cheques, sendo substituido nesta tarefa, no caso de impedimento
eventual, pelo Diretor Previdenciario;

coordenar, supervisionar e acompanhar, em conjunto com a Procuradoria Juridica, as
atividades de Licitagao do IPAMC;

elaborar, periodicamente, relatorios gerenciais pertinentes a sua area;

fornecer suporte técnico e operacional a todas as geréncias e diretorias do IPAMC;
controlar a execugao dos contratos de aquisigdo de materiais e de prestagao de servigos
firmados;

executar todas as atividades relativas a gestdo de pessoal, inclusive com as
relacionadas com o preparo e comando de pagamento do pessoal do IPAMC, mantendo
os controles estabelecidos pelas normas internas legisiacdo vigente,;

preparar estudos e planos especificos que lhe sejam solicitados pela Presidéncia do
IPAMC;

providenciar e controlar as requisicées de passagens e registrar as diarias referentes as
viagens a servigo, observada a legislagao Municipal;

coordenar e supervisionar as atividades relativas aos suprimentos e bens e servigos do
IPAMC, procedendo ao final de cada exercicio o inventario anual dos bens patrimoniais;
manter atualizado o registro dos ordenadores de despesas, valores e outros bens;
elaborar e enviar os demonstrativos financeiros do regime previdenciario, conforme
legislagao vigente;

Il. Assessor Especial de Beneficios

a coordenacdo e o planejamento da seguridade social, incluindo seus beneficios e
projetos previdenciarios, bem como a coordenacgao do atendimento aos beneficiarios e
segurados;

submeter ao Presidente do IPAMC as normas e procedimentos relativos a concesséo
de beneficios previdenciarios.

promover a organizagao e atualizagdo dos dados cadastrais dos segurados e
beneficiarios do regime proprio de previdéncia;

Rua Agostinho Mazzo, 64 - Imigragiio — Cordeiro — RJ -.CEP: 28540-000
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atender as necessidades de natureza atuarial,

apoiar a execucao das reavaliacdes atuariais periddicas do IPAMC;

acompanhar a consolidagao e interpretacdo de dados atuariais e estatisticos relativos a
massa de servidores segurados, ativos & inativos, e pensionistas e dos beneficiarios do
IPAMC;

promover a gestao dos beneficios previdenciarios concedidos aos segurados do regime
previdenciario municipal;

apresentar, mensalmente, 3 Diretoria relatorios das atividades de sua area de atuacao,
supervisionar a execugao das normas que regulamentam a habilitagio dos servidores
e beneficiarios;

examinar e instruir processos de concessao de beneficios e direitos de natureza
previdenciaria;

acompanhar as informagdes especificas referentes ao controle e calculos das reservas
matematicas;

elaborar e enviar os demonstrativos previdenciarios, conforme legislagao vigente;
elaborar notas técnicas sobre beneficios e outras situagdes de natureza previdenciaria,
para apreciagao pela Diretoria;

proceder aos calculos, revisdes e controle dos beneficios previdenciarios;

controlar os descontos efetuados em folha de pagamento de servidores inativos e de
pensionistas, bem como o repasse a consignatarias e entidades financeiras, em
conformidade com as normas vigentes no Municipio;

executar outras atividades de sua competéncia delegadas pela Diretoria do IPAMC;
promover o IPAMC junto aos servidores, distribuindo informativos e dando atendimento
as solicitacdes dos mesmos;

orientar os servidores segurados e os 6rgaos competentes, quanto aos procedimentos
de concessao de beneficios;

realizar contatos permanentes com 0S diversos érgéos de pessoal que compdem a
estrutura municipal e com os servidores segurados, mantendo-o0s informados sobre as
atividades do IPAMC;

coordenar e supervisionar os projetos de natureza previdencidria levados a efeito
IPAMC;

coordenar as atividades relativas & compensacao financeira entre o0s regimes
previdenciarios;
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IMPACTO FINANCEIRO

DA CRIAGAO DE GRATIFICAGOES ESPECIAIS DE ATIVIDADE

Serso criadas 03 (trés) novas Gratificagdes Especiais de Atividade, sendo elas: 01 (um)
Coordenador de Compensagao Previdenciaria, 01 (um) Coorcenador do Controle de Pessoal e 01
(um) Coordenador de atividades administrativas da Presidéncia, todos recebendo um valor de R$
1.500,00 (mil e quinhentos reais).

GRATIFICAGAO ESPECIAL DE ATIVIDADE QUANT VALOR R$
| - Coordenador de Compensagao Previdenciaria. 1 R$ 1.500,00
Il- Coordenador do Controle de Pessoal 1 R$ 1.500,00
IIl - Coordenador de atividades administrativas da Presidéncia 1 R$ 1.500,00
Total R$ 4.500,00

DA MUDANGA NA NOMENCLATURA DOS CARGOS COMISSIONADOS

Serdo extintos 0s cargos com provimento em comissd@o de Diretor de Administragao e
Finangas (indice CCV) e Diretor de Previdéncia (indice CCV), previstos pelo artigo 28 da Lei
1495/2010. Serdo criados os cargos com provimento em comissdo de Assessor Especial de
Administracio e Finangas (indice CCVII) e Assessor Especial de Beneficios (indice CCVII).
Basicamente mudando sua nomenclatura com o intuito de valorizag3o por intermédio do aumento
do indice de CCV, que tem remuneragdo de R$1.750,00 (mil, setecentos e cinquenta reais) para
CCVII que tem remuneragéo de R$2.450 (dois mil, quatrocentos e cinquenta reais).

CARGOS EM COMISSAO QUANT | VALORR$
| - Assessor Especial de Administragao e Finangas 1 R$ 2.450,00
II- Assessor Especial de Beneficios 1 R$ 2.450,00

Assim os titulares dos referidos cargos terdo o aumento real de R$ 700,00 (setecentos reais)
cada, totalizando R$1.400,00 (mil e quatrocentos reais).

DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da criagao dos cargos € das fungdes gratificadas correrao por
recursos proprios, decorrentes da Taxa de Administragao.

Dotacao orcamentaria: 2501.0912200422.091.318011 00000.180200000000-0000 J

Fonte de Recursos: 180200000000-0000 J

Rua Agostinho Mazzo, n® 64 - Imigragdo - Cordeiro - RJ, CEP 28.540-000
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DOS PERCENTUAIS

Cabe ressaltar os numeros percentuais que representarao o impacto de tais alteragdes na
legislagao na folha de pagamento do IPAMC. O valor total brutc da folha de pagamento de setembro
do corrente foi de R$ 1.71 6.503,00 (um milhao, setecentos € dezesseis mil, quinhentos e trés reais).
Portanto, as alteragdes importarao em um aumento na ordem de 0,34% na folha de pagamento.

Impacto Financeiro

® 12 Impacto Financeiro

2¢ Total Folha Bruta (set/23)

99,66%

CONCLUSAO

O Anteprojeto de Lei ora apresentado podera importar em um impacto financeiro ao IPAMC
de R$ 5.900,00 (cinco mil e novecentos reais) ao més, a ser custeado com recursos proprios da
Autarquia mediante Taxa de Administrago prevista pelo Plano de custeio Lei 1495/2010 e suas

alteracoes.

(| Juliene@Gongalves Topnni
Diretora de Administragao e Finangas
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