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LEI N°2721/2023

ALTERA A LEI MUNICIPAL N° 2636/2022
QUE DISPOE SOBRE GRATIFICACAO
ESPECIAL DE ATIVIDADES AOS
SERVIDORES DO QUADRO EFETIVO DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E
INSTITUI A FUNCAO GRATIFICADA DE
COORDENADOR DE
DESENVOLVIMENTO MUNICIPAL.

A CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIRO. ESTADO DO
RIO DE JANEIRO, por seus representantes legais, aprovou a seguinte

LEI

Art. 1°- Fica extinta a funcdo gratificada de Coordenador de Cobranga Judicial e
Extrajudicial e suas atribuicdes, instituida pelo art. 1°, inciso I, da Le1 n® 2636/2022.

Art. 2°- Fica instituida 01 (uma) fungdo gratificada denominada
COORDENADOR DE DESENVOLVIMENTO MUNICIPAL na estrutura
organizacional da Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Desenvolvimento
Econdmico, no valor mensal de R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais).

Art. 3° - As atribuigdes serdo desempenhadas de acordo com 0 Anexo Unico que
é parte integrante da presente Lel.

Art. 4° -Ni3o tera direito a percepgdo da gratificagdo, pelo prazo de seu
afastamento, o servidor que estiver ausente, exceto para os casos das concessdes previstas
no Estatuto dos Servidores, licenga para tratamento de satude de até 15 (quinze) dias,
férias, licenga paternidade e licenga maternidade.

Art. 5°- A gratificagdo disciplinada nesta Lei ndo serd incorporada ao vencimento
do servidor em nenhuma hipétese, tampouco incidira contribuigdo previdenciaria, porém
ser4 computada para fins de calculo do décimo terceiro salario, do acréscimo de 1/3 (um

tero) das férias. % ﬁy,
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Art. 6°- O valor da gratificag@io serd reajustado na mesma data e com 0 mesmo
indice da revisdo geral anual dos servidores do Poder Executivo Municipal.

Art. 7° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposigdes em contrario.

Sala das Sessdes Juscelino Kubitschek, 28 de agosto de 2023.

Ron % Rosa

Presidente do Poder Legislativo
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ANEXO UNICO

Cargo: COORDENADOR DE DESENVOLVIMENTO MIUNICIPAL.

Atribuicoes:

Criacio de procedimento prévio aos pedidos de compras e servigos da
Secretaria;

Monitoramento ¢ acompanhamento de Processos da Secretaria;

Criacio e desenvolvimento de Termos de Referéncias e Requisi¢do de
materiais;

Criacdo de memorandos, oficios, documentos formais originarios da
Secretaria, dentre outros documentos;

Suporte Administrativo ao Secretario;

Emissio e conferéncia da ordem de cervicos dos processos de
compras/contratagdes da Secretaria;

Apoiar 0 Secretario em eventos;

Planejar e desenvolver documentos necessarios para os eventos da Secretaria;
Assessorar 0 Secretario da pasta em reunides e eventos da Secretaria;
Atendimento aos contribuintes para abertura, cadastramento e formalizagdo de
MEI (Micro Empreendedor Individual) bem como fornecer as orientagoes ao
MEI sobre o assunto aos interessados;

Parcelamentos de débitos ativos:

Emissio de declaragdes negativas de débitos;

Criagdo da conta GOV.BR bem como prestar orientagdes sobre 0 assunto:
Esclarecimentos de dividas referentes aos Editais do Municipio, aos
Empresarios Locais;

Auxiliar o Secretario da pasta na realizagdo de interlocucdo entre setores €
departamentos de outras Secretarias Municipais envolvidas no processo de
legalizagdo de empresas.

Coordenar atividades de interlocugao entre Sctores e Departamentos de outras
Secretarias, de acordo com orientagdo do Secretario da pasta.

Quaisquer atividades acessorias para o bom andamento da Secretaria de
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