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Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Cordeiro

“Cordeiro — Cidade Exposicao”
Poder Legislativo

LEI N° 2719/2023

CRIA O ARQUIVO PUBLICO DO
PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO DE CORDEIRO, A
COMISSAO PERMANENTE DE
AVALIACAO DOCUMENTAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIRO, ESTADO DO
RIO DE JANEIRO, por seus representantes legais aprovou a seguinte

LEI:

Art. 1°- Fica criado o Arquivo Publico do Poder Executivo do Municipio de Cordeiro,
vinculado a Secretaria Municipal de Administragdo, ao qual se subordinam, na condigio
de unidades setoriais, todos os orgdos que desempenhem atividades de protocolo ¢

arquivo.

§ 1°- Considera-se arquivo publico o conjunto de documentos produzidos e recebidos por

6rgdos piblicos, no exercicio de suas atividades.

§ 2°- Sao também publicos os conjuntos de documentos produzidos ¢ recebidos por
instituigdes de carater publico, por entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos

publicos no exercicio de suas atividades.

§ 3°- Compode a documentagdo arquivistica do Executivo o documento eletrénico, assim
considerado todo o registro que tem como meio fisico um suporte eletrénico, cuja

autenticidade e integridade lhe sdo conferidas pela certifica¢do digital.

§ 4°- A certificagdo digital se d& por meio de assinatura eletrénica, que é a forma de

identificagdo inequivoca do signatario, baseada em certificado digital emitido por

Autoridade Certificadora credenciada nos termos da legislacio especifica. W
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§ 5° -A publicagdo eletronica, realizada em sitio ¢ com conteudo certificados
digitalmente, substitui qualquer outro meio de publicagdc oficial, para quaisquer efeitos

legais, a excegdo dos casos que, por lei, exigem intimagdo ou vista pessoal.

§ 6°- As reparti¢des publicas poderdo fornecer todos os documentos em meio eletronico,
respeitada a legislagdo especifica, e certificando, pelo mesmo meio, que se trata de extrato

fiel do que consta em seu banco de dados ou do documento digitalizado.

Art. 2°- Enquanto gestora do Arquivo Piblico do Poder Executivo do Municipio de

Cordeiro, a Secretaria Municipal de Administragdo dever:i:

I — Implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos arquivisticos

produzidos, recebidos e acumulados pelo Executivo em scu dmbito de atuagio;

I — Promover a organizagdo, a preservagdo e o acesso dos documentos de valor

permanente ou historico recolhidos dos diversos 6rgdos e entidades do Executivo.

II1 - Orientar tecnicamente a execugdo das atividades de protocolo e arquivo das diversas

unidades setoriais do Executivo;

IV — Estabelecer normas de organizagdo e funcionamento para os arquivos e protocolos

de documentos, em todo o seu ciclo vital;
V — Assegurar a prote¢do e a preservagdo da documentagéo arquivistica do Executivo;

VI — Garantir o acesso aos documentos e as informagoes neles contidas, observadas as

restrigoes legais;

VII — Guardar e preservar os documentos de origem privada, declarados de interesse

publico e social, na forma da legislagdo em vigor.

Art. 3°- O Arquivo Publico sera constituido de conjuntos documentais de guarda corrente,
intermedidria € permanente.

Paragrafo uinico. Sdo assim definidos os conjuntos documentais descritos pelo caput:
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I - Arquivo corrente: ¢ o conjunto de documentos estritarente vinculados aos objetivos
imediatos para os quais foram produzidos e recebidos no cumprimento de atividades fim
€ meio € que se conservam junto aos orgdos produtores em razdo de sua vigéncia ¢ da

frequéncia com que sdo por eles consultados; se trata de produgido do documento:

tramitacdo; finaliza¢do do seu objetivo e/ou guarda.

IT — Arquivo intermediério: é o conjunto de documentos origindrios de arquivo corrente,
com uso pouco frequente, que aguardam, em depodsito de armazenamento temporario, sua
destinagdo final; os documentos sio conservados por razdes administrativas, legais ou

financeiras, pois é uma fase de retengdo temporaria que se da por razdes de precaugio;

III - Arquivo permanente: é o conjunto de documentos custodiados em carater definitivo,
em fungdo do seu valor; sdo documentos de valor historico, probatério ou informativo,

que devam ser definitivamente preservados.

§ 1° O tempo de guarda dos documentos ser4 estipulado por Decreto, do qual constara

anexo constituido de Tabela de Temporalidade de Documentos.

§ 2°- Os documentos de guarda permanente poderdo, a critério da autoridade competente,
ser microfilmados, devendo os filmes negativos originais resultantes de processo de

microfilmagem permanecer arquivados junto ao Arquivo Publico do Executivo.

§ 3% Os documentos de guarda permanente, arquivados e microfilmados, poderio ser

climinados, ressalvados aqueles de valor histérico que devem ser preservados.

Art. 4°- A Gestao Documental do Poder Executivo constitui responsabilidade dos setores

produtores de documentos.

Pariagrafo Unico - Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e
operagdes técnicas referentes 4 sua producio, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento

em fase corrente e intermedidria, visando a sua eliminagdo ou recolhimento para guarda

I/

permanente.
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Art. 5°- Fica criada a Comissio Permanente de Avaliagdo Documental - COPAD,

composta por:

I — Um representante da Secretaria Municipal de Administracdo:

11 - Um representante da Controladoria Geral do Municipio;

I11 - Um representante da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 1°- Sio atribuigdes da COPAD:

I - Avaliar a documentagio e definir os prazos de guarda e destinagdo documentais,
I — Auxiliar na elaboragdo de instrumentos de gestao documental;

I11 — Zelar pelo cumprimento dos preceitos que norteiam a preservagdo e disponibilizagéo

do patriménio documental do Municipio;

IV — Convocar servidores especialistas de outras 4reas, para auxiliar na execu¢ao das suas

atribuigoes:

V — Revisar a Tabela de Temporalidade de Documentos a cada 02 (dois) anos, ou sempre
que se fizer necessdrio, mediante aprovagio do Secretario Municipal de Administragédo e

edi¢do de Decreto,

VI — Elaborar Termo proprio para o caso de eliminagao de documentos, em que conste a

relagio dos documentos eliminados, forma e justificativa;

VII — Realizar atividades de orientagdo e suporte 10 profissional responsavel pelo

Arquivo Publico;

VIIT — Submeter ao Secretério Municipal de Administragdo programas, projetos,

relatorios e outros expedientes.
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§ 1°- Poderdo compor transitoriamente a COPAD consultores das mais variadas areas

técnicas que compdem O Executivo, em especial 0os que possuci formagao em

Arquivologia.

§ 2°- Na falta de profissional com formacdo em Arquivologia nos quadros do Poder
Executivo, podera ser contratado, por prazo determinado e mediante justificativa de
interesse publico, servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar 08

membros da COPAD.

Art. 6°- As despesas com a execugao da presente Lci serdo atendidas por conta de

dotacdes orgamentarias proprias da Secretaria Municipal de Administragao.
Art. 7°- Fica revogada a Lei Municipal n.” 840/1999.

Art. 8° -Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Sala das Sessoes Juscelino Kubitschek, 23 de agosto de 2023.

) de Souza Rosa
Presidente do Poder Legislativo




