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Estado do Rio de Janeiro
Céamara Municipal de Cordeiro
Poder Legislativo

LEI N° 1473/2009

“DISPOE SOBRE A REALIZACAO DE CONCURSO
PUBLICO E CRIACAO DE CARGOS E VAGAS NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO DIRETA E
INDIRETA, NOS TERMOS DO ART. 37, INCISO Il E
IX, DA CONSTITUICAO FEDERAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

A CAMARA MUNICIPAL DE CORDEIRO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO, por seus representantes legais
aprovou e eu sanciono a seguinte

LEI:

Art. 1° - Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a mzaliconcurso publico
de provas ou provas e titulos para admissédo dé&leezs publicos e criagdo de cargos e
vagas para atender o interesse publico npaticho ambito da administracdo
direta e indireta, constantes dos Anexos |, Illeque integram a presente Lei e, na
forma do que dispde o inciso Il, do artigo 37 dasiituicdo da Republica Federativa do
Brasil.

Art. 2° - A realizagdo do concurso publico para admisséos
servidores no ambito da administracdo publicikreta e indireta se fara
para atender o principio constitucional do cesmpublico, a manutencdo e efetivo
funcionamento dos setores da administracdo puldicéareas do servico publico
municipal, especificamente identificadas nos Andxd<e Ill da presente Lei.

Art. 3° - A investidura em cargo publico municipal depende afgovacao prévia
em concurso publico de provas ou de proeagitulos, de acordo com a
natureza e a complexidade do cargo.
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Art. 4° - O estagio probatorio sera de 3 (trés) anos coatagartir da investidura
do cargo para os candidatos aprovados na clagsiidaal do concurso.

Art. 5° A realizagcdo de concurso publico, em todas suas fases,
exige a observancia estrita, pelo Poderecewo Municipal, dos principios
constitucionais expressos e implicitos impostbsadministracdo publica direta e
indireta, previstos na Constituicdo Federal.

Paragrafo unico. O concurso publico devera obedsxeprincipios da igualdade,
da publicidade, da competitividade e da sadlstde, bem como o0s seguintes
preceitos constitucionais:

| - verificar se h& dotacdo orcamentéariaicgrite para atender as
projecdes de despesas de pessoal e aos acrégeiconentes;

Il - observar o disposto na Lei Complementar efaldrf 101 de 04 de maio de
2000, no que tange ao limite fixado para realizalgiodespesas com pessoal.

Art. 6° - Ficam criados os cargos publicos e respectivassvagiemais vagas para
cargos ja existentes no ambito da administracabgalimunicipal, constantes dos Anexos
I e Ill e que se constituem no Quadro de Pessoald®nte do Poder Executivo.

Paragrafo Primeiro — A criagdo dos cargos e respectivas vagas sao fixaos
termos dos Anexos | e |lll, que integram paesente lei, observando-se o0s
preceitos constantes no artigo anterior, estandtrililiidas pelas diversas categorias
funcionais e respectivos vencimentos, denomireacodas funcbes, total de
vagas, carga horaria e atribuicbes de cada.cargo

Art. 7° - O regime juridico dos servidores admitidos nas athtnacdes direta e
indireta do Poder Executivo Municipal sera o Edfata, na forma da Lei n°. 354/90.

Art. 8° - O regime previdenciario do servidor concursado saggime proprio do
Instituto de Pensdo e Aposentadoria do MunicipioCadedeiro - IPAMC, na forma
das Leis Municipais n°. 503/93, 1007/2001 e 1299720

Art. 9° - O Edital do Concurso Publico definira as normasil@gentadoras da
investidura na funcéo publica.

Art. 10 - O edital, que vincula a administracdo publica de
cumprimento obrigatério e serd redigido de formarecle objetiva, de maneira a
possibilitar a perfeita compreenséo de seu cont@@ito pretendente ao cargo publico
oferecido.
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Art. 11 - Fica autorizado ao Poder Executivo Municipalanter os
contratos temporarios vigentes, ou realizar @svidas prorrogagbes, com o0
anico objetivo de garantir a continuidade da fagE® dos servigcos publicos
municipais até o ingresso dos novos servidoregjuamiro efetivo municipal, que serdo
admitidos pelo concurso a ser realizado, até molagacdo deste, com provimento
definitivo dos cargos.

Art. 12 - Fica autorizado o Poder Executivo Municipal a reejan adicionar ou
suplementar os recursos financeiros e orcamentaeiosssarios a realizacdo do concurso
publico.

Art. 13 - Esta lei entrarA em vigor na data de suwdbligacdo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Sala das Sessodes Juscelino Kubitschek, 21 de dezermde 2009.

Maria Helena Coelho Pinto
Presidente
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ANEXO |

CONCURSO PUBLICO MUNICIPAL

QUADRO DE CARGOS A SEREM CRIADOS

MAGISTERIO
Cargo Escolaridade Carga Horaria
Minima
Professor 1l - , .- 2C horas semarais, mais 02
Educacéo .\Eﬂgﬂgﬁ d'\;gslo n4 de atividades
Infantil e Ensino Normal pedagdgicas
Fundamental complementares.
Ensino Superior
Professor | - Ensing (Licenciatura 12 horas / aal

Fundamental do 6° 04

9° ano.

Plena de
acordo com 3
Modalidade
Especifica)

|

semanais, mais 04 de
atividades

pedagdgicas

complementares.

Supervisor Escolar

Ensino Superior
(Habilitagdo &
Pedagogia)

16 horas semanais
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SERVIDORES
Cargo Escolaridade Carga Horaria Nivel
Minima Salarial
30 horas
) semanais, mai
'ézz's;eggf de Ensino 02 de Il
Médio atividades
pedagdgicas
Fisioterapeuta Ensmc_ 2C . horas IX
Superior semanais
Médico .
Ginecologista ESSIer:]r?or ggmanais nores IX
Obstetra P
Médico Pediatra Ensmc_ 20 . horas IX
Superior semanais
Médico Ortopedista Ensmc_ 20 . horas IX
Superior semanais
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ANEXO Il
CONCURSO PUBLICO MUNICIPAL

ATRIBUICOES

PROFESSOR | - ENSINO FUNDAMENTAL DO 6° AO 9° ANO.

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educagdo Béasica (Ems Fundamental -

6° ao 9° ano), visando o cumprimento da propta pedagolgica da
SME e da Unidade Escolar; ao elaborar e cumprir |ano de trabalho,

zelando pela aprendizagem dos alunos e, quando ngsé&io, estabelecendo
estratégias de recuperacao para

os alunos de menor rendimento e com indices de ansi& escolar acentuado.
Além de colaborar com as atividades de articulacada escola com as familias e
a comunidade e executar outras tarefas correlatas.

Atribui¢cbes gerais:

1- Participar da elaboragédo, implementacd@valiacdo do projeto pedagdgico
da unidade escolar, bem como das demais atividlmlpsocesso educacional, visando
a melhoria da qualidade da educagdo, @aonsonancia com as
diretrizes educacionais da SME;

2- Seguir a proposta Politico - Pedagogica &ede Municipal de
Educacdo de Cordeiro e da Unidade Escolategriando-as na acéo
pedagogica, como, co- participe na elaboracd®eugedo do mesmo;

3- Elaborar o Plano de Aula da turma e do compenemtricular atentando para as
metas e objetivos propostos no PP e para as degfrurriculares da SME;

4- Elaborar programas e planos de trabalbnsiderando as informagoes
obtidas nas avaliacdes externas e internas queaimdd aproveitamento escolar dos
alunos

e as metas de aprendizagem indicadas para a uradealar;
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5- Ministrar aulas, atividades pedagégicasngjedas, propiciando
aprendizagens significativas para os educandos;

6- Planejar e executar atividades de recgpgera reforco e
compensacdo de auséncias, de forma a garantiuojtades de aprendizagem dos
educandos;

7- Participar das reunides de pais, reunigesiagdgicas, encontros de
formacdo, seminarios e outros, promovidos pé&ecretaria Municipal de
Educacdo e / ou Unidade Escolar;

8- Realizar planejamentos, registros, relagor® quaisquer outras
documentacdes quando solicitados;

9- Manter registro da matéria lecionada e contraleqiéncia dos alunos;

10- Participar ativamente do processo ddegracdo da escola -
familia -
comunidade;

11- Desenvolver, articuladamente com a equipscolar e demais
profissionais, atividades pedagdgicas compiative com 0s Varios
espacos de ensino e de aprendizagem eestea Unidade Escolar, tais
como: sala de aula, Laboratorio

de Informética Educativa, Sala de Leitura, ou nbeguilentificados e localizados
fora do espaco escolar;

12- Articular as experiéncias dos educandosm c 0 conhecimento
organizado, valendo-se de principios metodot&gicprocedimentos didaticos
e instrumentos, que possibilitem o pleno aprowetsto das atividades
desenvolvidas;

13- Planejar, executar, acompanhar, avaliar etragias atividades dos diferentes
momentos do processo de ensino e aprendizagem pems@ectiva integradora e de
trabalho coletivo;

14- Discutir com os alunos e com 0s pais ou resp@is as propostas de trabalho
da unidade Escolar, formas de acompanhamdatovida escolar e
procedimentos adotados no processo de avaliag&ddoandos;

15- Identificar, em conjunto com o orientador petago, alunos que apresentem
7
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necessidades de atendimento diferenciado, compean@ise com as atividades de

recuperacao e reforgo;
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16- Adequar o0s procedimentos didaticos pedagdgicos que
viabilizem aimplementacédo da educacéo inclusiva,

17- Manter atualizado o registro das acdes pedegsgiendo em vista a avaliagdo
continua do processo educativo;

18- Participar das atividades de formacdonticbada, oferecidas para
0 seu aperfeicoamento, bem como de cursogue possam
contribuir para 0 seu crescimento e atuadiagyofissional;

19- Atuar na implementacdo dos programas projetos propostos
pela SME comprometendo-se com suas diestriz bem como o
alcance das metas de aprendizagem definielas Secretaria Municipal de
Educacéo;

20- Participar das diferentes instancias de tondad@ecisao quanto a destinacéao de
recursos financeiros, materiais e humanos da uaidscblar.

21- Nao defender idéias ou principiosue g conduzam a qualquer
tipo de discriminacdo ou preconceito, ou quereoi@m as leis vigentes do Pais;

22- Promover um ambiente de interacdo saldasem os alunos,
zelando pela aprendizagem e pela cultura d®-estima, incentivando o
empreendedorismo e desenvolvendo a pratica igetisth;

23- Organizar e aplicar os instrumentos deli@acdo do aproveitamento e
julgar, com transparéncia, os resultados apresesifaelos alunos;

24- Fornecer, ao setor competente, as notas corrégptes aos trabalhos, provas e
exames, bem como a frequéncia dos alunos, dergrprdaos fixados pela Unidade
Escolar;

25- Ministrar os dias letivos e horas-aulastabelecidos, conforme
calendario escolar;

26- Cumprir fielmente, e fazer cumprir, osrdrios de aulas e demais
atividades programadas, observando sempre e atamtaas orientacdes da Unidade
Escolar;
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27- Responder pela ordem na turma para @ @stiver lecionando, pelo
uso do material e pela sua conservacao;

28- Comparecer, com pontualidade, ao servico, megnperiodo de recesso letivo,
sempre que necessario, por convocac¢ao da UnidadéaEs/ou da SME;

29- Realizar outras atividades correlatas com edon

PROFESSOR | - LINGUA PORTUGUESA

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacdo Basica neensino da sua
especialidade (Ensino Fundamental - 6° ao 9%no), visando o
cumprimento da proposta pedagodgica da SME e da Wade Escolar;

Atribuicdes:

1- Planejar, organizar e ministrar aulagde Lingua Portuguesa no
Ensino

Fundamental do 6° ao 9° ano;

2- Participar da elaboracdo de curriculoseszolhas de livros didaticos a
serem adotados nas Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedade®erionia na sala de aula;

4- Aplicar teste, provas, avaliacdes e quaisquepsinstrumentos para verificacéo
de conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pa$gjuisa,
6- Elaborar pesquisas pedagdgicas;

7- Executar outras atividades compativeis comrésuatoes do cargo.

10
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PROFESSOR | - MATEMATICA

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacdo Basica neensino da sua
especialidade (Ensino Fundamental - 6° ao 9%no), visando o
cumprimento da proposta pedagdgica da SME e da Wifade Escolar;

Atribuicbes:

1- Planejar, organizar e ministrar aulas de Mateadio Ensino Fundamental do 6°
ao 9° ano;

2- Participar da elaboracdo de -curriculoseseolhas de livros didaticos a
serem adotados nas Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedadeertonia na sala de aula;

4- Aplicar teste, provas, avaliagdes e quaisquepsunstrumentos para verificagdo
de conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pesguisa,
6- Elaborar pesquisas pedagogicas;

7- Executar outras atividades compativeis comrésuatoes do cargo.

PROFESSOR | - CIENCIAS NATURAIS

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacdo Basica ncensino da sua
especialidade (Ensino Fundamental - 6° ao 9%no), visando o
cumprimento da proposta pedagdgica da SME e da Wifade Escolar;

11
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Atribuicdes:

1- Planejar, organizar e ministrar aulas de Ci&w@Ensino Fundamental do 6° ao
9° ano;

2- Participar da elaboracdo de curriculoseszolhas de livros didaticos a
serem adotados nas Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedadeerionia na sala de aula;

4- Aplicar teste, provas, avaliagdes e quaisquepsunstrumentos para verificagdo
de conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pa$gjuisa,
6- Elaborar pesquisas pedagdgicas;

7- Executar outras atividades compativeis comrésuatoes do cargo.

PROFESSOR | — HISTORIA

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacdo Basica neensino da sua
especialidade (Ensino Fundamental — 6° ao 9%no), visando o
cumprimento da proposta pedagdgica da SME e da lifade Escolar;

Atribuicdes:

1- Planejar, organizar e ministrar aulas de Hiatdo Ensino Fundamental do 6° ao
9° ano;

2- Participar da elaboracdo de -curriculoseseolhas de livros didaticos a
serem adotados nas Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedadeerionia na sala de aula;

12
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4- Aplicar teste, provas, avaliagdes e quaisquepsunstrumentos para verificagdo
de conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pesguisa,
6- Elaborar pesquisas pedagogicas;

7- Executar outras atividades compativeis comrésuatoes do cargo.

PROFESSOR | - GEOGRAFIA

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacdo Basica neensino da sua
especialidade (Ensino Fundamental - 6° ao 9%no), visando o
cumprimento da proposta pedagodgica da SME e da Wade Escolar;

Atribuicdes:

1- Planejar, organizar e ministrar aulas de Ge@rad Ensino Fundamental do 6°
ao 9° ano;

2- Participar da elaboracdo de curriculoseszolhas de livros didaticos a
serem adotados nas Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedadeerionia na sala de aula;

4- Aplicar teste, provas, avaliagdes e quaisquepsunstrumentos para verificagdo
de conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pesguisa,
6- Elaborar pesquisas pedagdgicas;

7- Executar outras atividades compativeis comrésuatoes do cargo;

13
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PROFESSOR | - ENSINO RELIGIOSO:

Descrigcdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacdo Basica neensino da sua
especialidade (Ensino Fundamental — 6° ao 9%no), visando o
cumprimento da proposta pedagogica da SME, da Udade Escolar e da
Deliberacdo CME n° 01/2003;

Atribuicdes:

1- Planejar, organizar e ministrar aulas de EnReligioso no Ensino Fundamental
do 6° ao 9° ano;

2- Participar da elaboracdo de -curriculoseseolhas de livros didaticos a
serem adotados nas Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedade®erionia na sala de aula;

4- Aplicar teste, provas, avaliagdes e quaisquepsunstrumentos para verificagdo
de conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pesgjuisa,;
6- Elaborar pesquisas pedagogicas;

7- Executar outras atividades compativeis comrésuatoes do cargo.

PROFESSOR | - ARTE:

Descrigcdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacdo Basica neensino da sua
especialidade (Ensino Fundamental - 6° ao 9%no), visando o
cumprimento da proposta pedagdgica da SME e da Wifade Escolar;

14
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Atribuigdes:

1- Planejar, organizar e ministrar aulas de Are&€nsino Fundamental do 6° ao 9°
ano;

2- Participar da elaboracdo de curriculoseseolhas de livros didaticos a
serem adotados nas Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedadeertonia na sala de aula;

4- Aplicar teste, provas, avaliagdes e quaisquBpsunstrumentos para verificagdo
de conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pe$gjuisa,
6- Elaborar pesquisas pedagogicas;

7- Executar outras atividades compativeis comrésuatoes do cargo.

PROFESSOR | — LINGUA ESTRANGEIRA (INGLES):

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacdo Basica neensino da sua
especialidade (Ensino Fundamental — 6° ao 9%no), visando o
cumprimento da proposta pedagdgica da SME e da lifade Escolar;

Atribuicdes:

1- Planejar, organizar e ministrar aulas de Are&€nsino Fundamental do 6° ao 9°
ano;

2- Participar da elaboracdo de -curriculoseseolhas de livros didaticos a
serem adotados nas Unidades Escolares;

3- Manter a disciplina e clima de solidariedade®erionia na sala de aula;

15
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4- Aplicar teste, provas, avaliagdes e quaisquepsunstrumentos para verificagdo
de conhecimentos e aproveitamentos dos alunos;

5- Orientar os alunos em atividades culturais pesguisa,
6- Elaborar pesquisas pedagogicas;

7- Executar outras atividades compativeis comrésuatoes do cargo.

PROFESSOR Il - EDUCAGAO INFANTIL e ENSINO FUNDAMENIAL do 1°
AO 5°ANO.

Descricdo Sumaria:

Exercicio de docéncia na Educacdo BasicdEducagcdo Infantil e
Ensino

Fundamental — 1° ao 5° ano), visando o cumprimentta proposta pedagogica
da SME e da Unidade Escolar;

Atribuicdes:

1- Participar da elaboragédo, implementacd@valiacdo do projeto pedagdgico
da unidade escolar, bem como das demais atividlmlpsocesso educacional, visando
a melhoria da qualidade da educacdo, @aonsonancia com as
diretrizes educacionais do SME;

2- Seguir a proposta Politico - Pedagogica &ede Municipal de
Educacdo de Cordeiro e da Unidade Escolategriando-as na acéo
pedagogica, como, co- participe na elaboracd@eugedo do mesmo;

3- Elaborar o Plano de Aula da turma e do compeneuntricular atentando para as
metas e objetivos propostos no PP e para as dagtturriculares da SME;

4- Elaborar programas e planos de trabalbnsiderando as informacdes
obtidas nas avaliacdes externas e internas queamdd aproveitamento escolar dos
alunos

e as metas de aprendizagem indicadas para a uradealar;

16
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5- Ministrar aulas, atividades pedagégicasngjedas, propiciando
aprendizagens significativas para os educandos;

6- Planejar e executar atividades de recgpgera reforco e
compensacdo de auséncias, de forma a garantiuojtades de aprendizagem dos
educandos;

7- Participar das reunides de pais, reunigesiagdgicas, encontros de
formacdo, seminarios e outros, promovidos pé&ecretaria Municipal de
Educacdo e / ou Unidade Escolar;

8- Realizar planejamentos, registros, relagbr® quaisquer outras
documentacdes quando solicitados;

9- Manter registro da matéria lecionada e contraleqiéncia dos alunos;

10- Participar ativamente do processo ddegracdo da escola -
familia -
comunidade;

11- Observar e registrar 0 processo desenvolvimento dos alunos,
tanto individualmente como em grupo, com objetiecethborar a avaliacdo dos
mesmos;

12- Desenvolver, articuladamente com a equipscolar e demais
profissionais, atividades pedagdgicas compiative com 0s varios
espacos de ensino e de aprendizagem erstea Unidade Escolar, tais
como: sala de aula, Laboratorio

de Informética Educativa, Sala de Leitura, ou nbeguilentificados e localizados
fora do espaco escolar;

13- Articular as experiéncias dos educandosm c 0 conhecimento
organizado, valendo-se de principios metodot&gicprocedimentos didaticos
e instrumentos, que possibilitem o pleno aprowetsto das atividades
desenvolvidas;

14- Planejar, executar, acompanhar, avaliar e tragias atividades dos diferentes
momentos do processo de ensino e aprendizagem pems@ectiva integradora e de
trabalho coletivo;

17
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15- Discutir com os alunos e com 0s pais ou resp@is as propostas de trabalho

da unidade Escolar, formas de acompanhamdatovida escolar e
procedimentos adotados no processo de avaliag&ddoandos;

18






Estado do Rio de Janeiro
Céamara Municipal de Cordeiro
Poder Legislativo

16- Identificar, em conjunto com o orientador pettago, alunos que apresentem
necessidades de atendimento diferenciado, compean@ise com as atividades de
recuperacao e reforco;

17- Adequar o0s procedimentos didaticos pedagdgicos que
viabilizem aimplementacdo da educacéao inclusiva;

18- Manter atualizado o registro das acdes pedegsgiendo em vista a avaliagdo
continua do processo educativo;

19- Participar das atividades de formacaonticbada, oferecidas para
0 seu aperfeicoamento, bem como de cursogue possam
contribuir para 0 seu crescimento e atuadiagyofissional;

20- Atuar na implementacdo dos programa&s projetos propostos
pela SME comprometendo-se com suas diestriz bem como o
alcance das metas de aprendizagem definielas Secretaria Municipal de
Educacéo;

21- Participar das diferentes instancias de tordaddecisdo quanto a destinagcédo de
recursos financeiros, materiais e humanos da ueidscblar.

22- Nao defender idéias ou principiosue g conduzam a qualquer
tipo de discriminacdo ou preconceito, ou quereoi®@m as leis vigentes do Pais;

23- Promover um ambiente de interacdo saldasem os alunos,
zelando pela aprendizagem e pela cultura d®-estima, incentivando o
empreendedorismo e desenvolvendo a pratica igetisth;

24- Organizar e aplicar os instrumentos deli@acdo do aproveitamento e
julgar, com transparéncia, os resultados apresesifaelos alunos;

25- Estabelecer estratégias de recuperacao pataras de menor rendimento;
26- Fornecer, ao setor competente, as notas comdsptes aos trabalhos, provas e

exames, bem como a frequiéncia dos alunos, dengrprdaos fixados pela Unidade
Escolar;
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27- Ministrar os dias letivos e horas-aulastabelecidos, conforme
calendario escolar;

28- Cumprir fielmente, e fazer cumprir, osrdrios de aulas e demais
atividades programadas, observando sempre e atamtaas orientacdes da Unidade
Escolar;

29- Responder pela ordem na turma para @ gstiver lecionando, pelo
uso do material e pela sua conservacao;

30- Comparecer, com pontualidade, ao servigco, mesnperiodo de recesso letivo,
sempre que necessario, por convocacao da UnidadéaEsu da SME;

31- Realizar outras atividades correlatas com edan

SUPERVISOR ESCOLAR

Descricdo Sumaria:

Planejar, supervisionar e avaliar 0 processo ensino-aprendizagem
tracando metas, propondo normas, orientando einspecionando 0 seu
cumprimento e criando ou modificando processos educativos, em
articulacdo com o0s demais componentes do Siege Educacional,
visando a impulsionar a educacéo integral dosumos.

Atribuicdes
1- Desenvolver pesquisas de campo, promovemnkitas, consultas e
debates no sentido socio — econdmico educativa, giantificar-se dos recursos,

problemas e necessidades de area educacional despoasabilidade;

2- Avaliar o processo ensino-aprendizageexaminando relatorios e
demais documentos produzidos, para aferir a vatidagd processos de ensino;

3- Participar da elaboracdo do projeto edoocat da Unidade Escolar sob
sua responsabilidade;
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4- Assessorar e acompanhar o trabalho ditatisda secretaria escolar

visando o controle do desempenho dos alunos das

Unidades Escolares sob sua responsabilidade sandd
seus resultados e encaminhando medidas com vistaell@oria do processo
pedagdgico.

5- Contribuir para o acesso e permanéncia do atandnidade Escolar, intervindo
com sua especificidade de mediador da acdo dooenterriculo, mobilizando os
professores para a qualificacdo do psmes ensino-aprendizagem,
através da composicdo, caracterizacdo e acompant@a das turmas, do horario
escolar, listas

de materiais e de outras questdes curriculares;

6- Participar da articulacdo, elaboracdo elabmracdo de dados da
comunidade escolar como suporte necessario ao gimando Projeto Politico
Pedagdgico;

7- Participar junto a comunidade escolar na criagéganizacdo e funcionamento
das instancias colegiadas, tais como: Consealbo Escolar, Associacdo de
Pais e Professores, Grémio Estudantil e outros,

incentivando a participacao e democratizacdo
das decisdes e das relacdes na Unidade Escolar;

8- Participar junto com a comunidade cok® no processo de
elaboracdo, atualizacdo do Regimento  Escolar utilizacdo como
instrumento de suporte pedagodgico;

9- Participar da elaboracdo, execucdo, acohgmento e avaliagdo de
projetos, planos, programas e outros, objetivano atendimento e
acompanhamento do aluno, no que se ref@®@ processo ensino-
aprendizagem, bem como ao encaminhamento lgeo aa outros
profissionais quando a situacao o exigir;

10- Participar de cursos, seminarios, encontragre®, buscando a fundamentacéo,
atualizacéo e redimensionamento da acao espeddiSapervisor Escolar;

11- Coordenar o0 processo de articulacdo déscussbes e de
aplicabilidade do curriculo junto com a condamie educativa, sendo
mediador da acdo docente, considerando a rdelidim aluno como foco
permanente de reflexdo do cotidiano educativo;
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12- Coordenar a andlise qualitativa e quatntd do rendimento escolar,
visando reduzir os indices de evasdo repeténcia, qualificando o
processo ensino- aprendizagem;

13- Realizar e/ou promover pesquisas e estudosndmipareceres e informagdes
técnicas na area de supervisao escolar;

14- Desenvolver o trabalho de supervisdo escatasiderando a ética profissional;
15- Conhecer a Politica Educacional que norteiduc&cao Basica

16- Conhecer e fazer cumprir a legislacaderf@ e municipal referente a
area

educacional

17- Coordenar o processo de construcéaletiva e execucdo da
Proposta

Pedagdgica, dos planos de estudo e dos regimestolaees;

18- Investigar, diagnosticar, planejar, lienpentar e avaliar o
curriculo  em integragdo com outros profissiodaigducacéo e integrantes da
comunidade;

19- Supervisionar o cumprimento dos dias vosti e horas/aula
estabelecidos legalmente;

20- Assegurar o processo de avaliacdo de apremuiizagcolar e a recuperacao dos
alunos com menor rendimento, em colaboracdom c todos o0s
segmentos da comunidade  escolar, objetivando definicho de
prioridades e a melhoria da qualidade de ensino

21- Emitir parecer concernente a supervisao escolar

22- Promover acdes que objetivem a articulacdcedasadores com as familias e a
comunidade, criando processos de integracao catodae

23- Realizar outras atividades correlatas com edan
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ASSISTENTE DE EDUCACAO

Descrigcdo Sumaria:

Prestar apoio e participar do planejamemt, execucdo e
avaliacdo das atividades soOcio-pedagodgicas e atniir para o oferecimento de
espaco fisico

e de convivéncia adequados a seguranca, aoesehvolvimento, ao
bem-estar social, fisico e emocional das crigas nas dependéncias
das unidades de atendimento da rede municipal deducacdo ou nas
adjacéncias.

Atribuicdes:

1- Manter-se atualizado quanto as técnicas profisss;

2- Requisitar e manter o suprimento necessarialzagdo das atividades;
3- Zelar pela higiene e limpeza do ambiente e ddgrerias sob sua guarda;

4- Observar as condi¢cbes de funcionamento dos ageiptos, instrumentos e bens
patrimoniais, solicitando 0s reparos necessarers, @vitar riscos e prejuizos;

5- Utilizar com racionalidade e econOmicidade conservar o0s
equipamentos, materiais de consumo e pedagdgicisgmees ao trabalho;

6- Observar regras de seguranca no atendimedd criancas e ha
utilizacdo de materiais, equipamentos e instnios durante 0
desenvolvimento das rotinas diarias;

7- Acompanhar e participar sistematicamente dodadais essenciais referentes a
alimentacao, higiene pessoal, educacéo, cultweeaedo e lazer das criancas;

8- Participar da execugéao das rotinas diariascdeda com a orientacéo técnica do
educador;

9- Colaborar e assistir permanentemente o educador processo de
desenvolvimento das atividades técnico-pedagogicas;

10- Receber e acatar criteriosamente a orientag&orecomendacdes do educador
no trato e atendimento a clientela.
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FISIOTERAPEUTA

Descrigcdo Sumaria:

Trata meningites, encefalites, doencas redticas, paralisias,
sequelas de acidentes vascular-cerebrais e outros
empregando ginastica  corretiva, cinesioterapia,

eletroterapia e demais técnicas especiais de reeducacao
muscular, para obter o maximo de recuperacédo funciwl dos 6rgéos e tecidos
afetados.

Descrigdo Detalhada

1- Avalia e reavalia 0 estado de salude de doentescidentados, realizando
testes musculares, funcionais, de amplitugaticular, de verificacdo
de cinética e movimentacdo, de pesquisa rmdflexos, provas de
esforco, de sobrecarga e de atividades, pardifidar o nivel de capacidade
funcional dos 6rgaos afetados.

2- Planeja e executa tratamentos de afeccfes reasjabsteoartroses, seqielas de
acidentes  vascular-cerebrais, poliomielite, Mk, encefalite, de
traumatismos raquimedulares, de paralisias cesbmadtoras, neurdgenas e de
nervos periféricos, miopatias e outros, utiltase de meios fisicos especiais
como cinesioterapia e hidroterapia, para redamirminimo as consequéncias
dessas doencas.

3- Atende amputados, preparando o coto e fazeedltatnento com protese, para
possibilitar sua movimentagéo ativa e independente.

4- Ensina exercicios corretivos de coluna, defaitos pés, afeccdes dos aparelhos
respiratorio e cardiovascular, orientando eeintmdo o0 paciente em

exercicios ginasticos especiais, para promowverrecbes de desvios de

postura e estimular a expansao respiratériare@acao sanguinea.

5- Faz relaxamento, exercicios e jogos coatientes portadores de
problemas psiquicos, treinando-os de forma sistemdtara promover a descarga ou
liberacao

da agressividade e estimular a sociabilidade.

6- Supervisiona e avalia atividades do pessoaliauxie fisioterapia, orientando-os
na execucao de tarefas, para possibilitar a exeaaideta de exercicios fisicos e a
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7- Assessora autoridades superiores emsunts de fisioterapia,
preparando informes, documentos e pareceres, yalfagio da politica de saude.

8- Executa outras tarefas correlatas determinaglasspperior imediato.

MEDICO PEDIATRA

Descrigcdo Sumaria:
Atuar como meédico em ambulatério de Espeatades, atendendo os

pacientes
referenciados da rede béasica ou outraspecialidades. Avaliar o
paciente, estabelecendo plano diagndstico e terapeu

realizando prescricbes e encaminhamentos que se
fizerem necessérias. Preencher
prontuarios dos pacientes atendidos. Garargferéncia e contra-referéncia.
Ser apoio de capacitacdo na sua area especifedguecessario.

Descricdo Detalhada:

1- Examina a crianca, auscultando-a, executangmpds e percussdes, por meio
de estetoscopio e de outros aparelhos eBupes;if para verificar a
presenca de anomalias e malformac¢des congénitasém-nascido, avaliar-lhe as
condicOes de salde e estabelecer o diagnéstico.

2- Avalia o estagio de crescimento e deseimento da crianca,
comparando-o com o0s padrdes normais , para oriardhmentacao, indicar
exercicios, vacinacao

e outros cuidados.

3- Estabelece o0 plano médico-terapéuticodatafo, prescrevendo
medicacdo, tratamento e dietas especiais, pa&@ucionar caréncias
alimentares, anorexias, desidratacdo, infeccfesasitoses e prevenir contra
tuberculose, tétano, difteria, coqueluche e sudencgas.

4- Trata lesbes, doencas ou alteracbes @ag@ninfantis, indicando ou
realizando cirurgias, prescrevendo pré-operatpaca possibilitar a recuperacao da
saude.
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5- Participa do planejamento, execucéo e avalidegaanos, programas e projetos

de Saude Publica, enfocando os aspectos de suaadisipele, para cooperar na
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promocdao, protecao e recuperacao da saude fisemtl das criancas.

6- Indica a suplementacdo alimentar a crianca, duéaouver justificativa clinica e
de acordo com a programacao.

7- Encaminha para atendimento especializado inteurexterno ao Posto de Saude,
0S casos que julgar necessario.

8- Executa outras tarefas correlatas determinaglasspperior imediato.

MEDICO GINECOLOGISTA OBSTETRA

Descricdo Sumaria:

Acolher o0 usuario, identificando o0 mesmo, sapresentando e
explicando os procedimentos a serem rea&ad Desenvolver acdes
de saude da mulher, individuais e coletivada adolescéncia a
elhice. Prestar atendimento médico especializada todas as afeccoes
ginecoldgicas e obstétricas. Realizar procedimentos  espeCificos
relativos as acbes  especificas como: osolgpia, cauterizacdo de
Colouterino, bidpsias, colocacdo de DIU, etRRealizar acdes de
anticoncepcado econcepcao, prevencacece assisténcia a DST/HIV/AIDS e
propedéutica mamaria. Atender a mulher no cicleidieo - puerperal, prestando a
assisténcia meédica especifice acbes de Atencdo aSaude com
equipe interdisciplinar. Atender a mulherlimatérica e menopausada,
prestando a assisténcia médica especifica etagi@es e acOes de Atencdo a
Saude com equipe interdisciplinar. Coordenar ealizar trabalhos em grupos
especificos: climatério, pré-natal, DST/HIV/AIDSadolescentes. Participacéo
em outras atividades de grupos dentro do senkarticipar das equipes
ampliadas de referéncia do Projeto PAIDEIA de d8al da Familia.
Encaminhar o0s pacientes que necessitam parasoniveis do sistema,
garantindo a referéncia e contra-referéncia.

Descri¢do Detalhada:

1-Prestar assisténcia meédica integral a salmlemulher, na éarea de
ginecologia e obstetricia,;
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2- Realizar anamnese (Histérico Clinico);

3- Efetuar exame fisico;

4- Efetuar exame ginecoldgico e/ou obstétrico;

5- Determinar o diagndstico ou hipétese diagndstica

6- Solicitar exames laboratoriais e/ou ultra-soafigrquando julgar necessario;
7- Prescrever medicacdo, quando necessario;

8- Orientar mulheres e/ou gestantes quanto @anejamento familiar,
uso de meétodos contraceptivos, controle de pra;rzrto hospitalar, aleitamento
materno entre outros aspectos;

9- Realizar acompanhamento pré-natal da gestasmteencaminhamento quando se
fizer necesséario;

10- Coletar material para exames de preventle CA de mama e colo
uterino, quando julgar necessario;

11- Elaborar pareceres, informes técnicas relatérios, realizando
pesquisas, entrevistas, fazendo observacfes e irelggaredidas

para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoaomene
atividades em sua area de atuacao;

12- Participar das atividades administrativas, a@role e de apoio referentes a sua
area de atuacao;

13- Participar das atividades de treinamento efgigeamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizado-as em servico ou minstl@a aulas e palestras, a
fim de contribuir para o desenvolvimento quahtatidos recursos humanos em
sua area de atuacao;

14- Participar de grupos de trabalho e/owniflies com unidades da
Prefeitura e outras entidades publicas e partiesiaealizando estudos, emitindo
pareceres ou fazendo exposicoes sobre sésiaco e/ou problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestbessado e discutindo trabalhos
técnico-cientificos, para fins

de formulacéo de diretrizes, planos e programastialho afetos ao Municipio;

15- Executar demais atribuicdes pertinentes aggédd, segundo a classe, ordem ou
conselho profissional especifico
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MEDICO ORTOPEDISTA

Descrigcdo Sumaria:

Acolher o usuério, identificando o mesmo, s@resentando e
explicando os

procedimentos a serem realizados. Atuar em equipdtipnofissional no
desenvolvimento de projetos terapéuticos emdades de saude. Atuar
como meédico em ambulatorio de especialislade e hospitalar
atendendo pacientes referenciados da redecabasa area de ortopedia.
Avaliar as condi¢cdes fisico- funcionais do ipate, realizar diagnostico e
tratar afeccbes agudas, cronicas ou traumaticasnssos e anexos, valendo-se
de meios clinicos e/ou cirlrgicos, para promoveecuperar ou reabilitar a
saude do paciente. Avaliacdo para periciacaédiINSS/CAT. Preencher
prontudrios dos pacientes atendidos. Garaeteréncia e contra
referéncia. Ser apoio de capacitacdo na swea especifica, quando
necessario. Orientar residentes em treinamentts unidades. Realizar
plantbes conforme a necessidade.

Descricdo Detalhada:

1- Prestar assisténcia meédica preventiva eatica em ambulatorios,

hospitais ou outros estabelecimentos publicosmaxando os pacientes segundo

as técnicas de semiologia médica, utilizando os
instrumentos adequados e disponiveis,

diagnosticando e recomendando as terapéuticassaeiess encaminhando em nivel

de maior complexidade de atendimento quando esgptasicondicbes diagndsticas

e / ou terapéuticas;

2- Participar de cursos de capacitacdo,jefm® de treinamento e

programas educativos; observar as normas do sisteitade saude;

3- Proceder o registro dos procedimentos realizadgando a legislagao vigente e

as determinacdes da chefia imediata;

4- Participar como consultor da junta médica na swea de competéncia quando

designado; atuar como consultor na sua especialidach equipe multiprofissional

de atendimento domiciliar acompanhando a visitaicitiar, quando necessario;

5- Observar as normas administrativas nfgua ao preenchimento de

laudos, relatérios, fichas de atendimento, regiksicde exames subsidiarios e

documentos afins; dirigir equipes quando designpoestar socorros urgentes;

6-Observar as normas e designacfes quanto a Ibcahgo de trabalho; participar

de projetos de esquisas quando designado na sudeéatuacao;

7- executar outras atividades pertinentes a péwiss
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ANEXO Il

CONCURSO PUBLICO MUNICIPAL

QUADRO DE VAGAS

Cargo

Vagas

PROFESSOR I
Ensino

- Educecdo Infentil e

55

PROFESSOR | -
ano.

Ensinc Funcamenal dao 6¢ ao 9¢

Supervisor E<colat

Assisgente d¢ Edicacgéo

Auxiliar Administrativo

Auxiliar de Servicos Cerais |

Motoriste I

Técnico em Contabiidade

Contado

Psicolcgo

Nutricioniste

Médico Generaliste

Médico Pedatra

Médico Ortopedista

Médico Ginecologista / Obsetra

Enfermeiro

Fermacéutico Bioquimico

Assistente Socal

Fisioterapeuta

Técmico de Enfermagem

Técnico d¢ Labaratério

Telefonista

Auxiliar de Odontolcgia

Cozinheiro

RIRRNN RN W N R R R RN N R -
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